SO GD&DT NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SU PHAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 01/Qb-CbSP Nam Binh, ngay 02 thang 01 nam 2023

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché To chire va hoat dfng
Truwong Cao dang Sw pham Nam Dinh

HIEU TRUONG TRUONG CPSP NAM PINH

Cin ctr Quyét dinh s6 164/TTg ngay 21/3/1978 cta Thi tuéng Chinh phu vé viée
thanh lap truong CDSP Ha Nam Ninh nay 14 truong Cao dang Su pham Nam Dinh;

Can ctr Luat Giao duc nam 2019;

Cin cir Luat Gido duc nghé nghiép nim 2014;

Can ctr Thong tu s6 01/2015/TT-BGDDT ngay 15/01/2015 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong cao déng;

Cian ctr Cong van sd 1869/SGDPT-TCCB ngay 24/11/2022 cua S¢ Gido duc va
Pao tao Nam Pinh vé viéc huodng dan to chuc lai Truong Cao déng Su pham Nam
Pinh;

Can ctr Nghi quyét s 03/NQ-HPTCDSP ngay 30/12/2022 cua Hoi dong trudong
Truong Cao dang Su pham Nam Dinh vé viéc Quyét nghi thong qua Quy ché T6 chirc
va hoat dong Trudng Cao ding Su pham Nam Dinh;

Xét dé nghi cta Truong phong To chic - Quan 1y sinh vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché To chirc va hoat dong cia
Truong Cao dang Su pham Nam Dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Nhitng quy dinh trude day vé té chic va hoat dong cua Truong Cao dang Su
pham Nam Binh tréi véi nhitg quy dinh tai Quy ché nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, Trudng cac phong, khoa, trung tdm, cac t chirc doan thé
chinh tri - x& hoi, vién chuc, nguoi hoc, nguoi lao dong trong truong chiu thi hanh
Quyét dinh nay./.

=HHLU TRUONG
Noi nhin: 40"\
- S6 GD&DT Nam Dinh (b/c);
- Hoi ddng truong (b/c);
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, TC-QLSV.



SC)‘ GD&DPT NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CDSP NAM DINH Poc 1ap -Tw do -Hanh phuc

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
TRUONG CAO PANG SU PHAM NAM PINH

Chwong 1

‘ ‘NHfING QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong &p dung

1. Quy ché nay quy dinh t6 chtic va hoat dong ctia Truong Cao ding Su pham
Nam Dinh (sau ddy goi tit 1a Truong), bao gdm: nhiém vu, quyén han va co cu to
chtrc cua Trudng; hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé; hop tac quéc té; nhiém
vu va quyén cta giang vién, can b quan 1y, vién chirc, hop dong lao dong; nhiém vu
va quyén ctia ngudi hoc; to chiic va quan 1y, tai chinh va tai san cua Truong; quan hé
gilra Nha truong, gia dinh va xa hoi.

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi vién chuc, hop dong lao dong va nguoi hoc
cua Truong va cac ca nhan, don vi lién quan.

Pi¢u 2. Tén truwong, vi tri ciia Truong

1. Tén truong

Tén tiéng Viét: TRUONG CAO PANG SU PHAM NAM DINH.

Tén tiéng Anh: NAMDINH COLLEGE OF EDUCATION.

Try so chinh: S6 813 dudng Truong Chinh, phuong Ha Long, thanh phd Nam
Dinh, tinh Nam Dinh.

bién thoai: 02283.648.351.

Emaill: Webcdsp@gmail.com.

Website: http://www.cdspnd.edu.vn.

2. Truong Cao ding Su pham Nam Pinh 13 truong cong 1ap thudc hé thong
gido duc qudc dan, truc thuoc SO Gido duc va Pao tao Nam Dinh (sau day goi tit 1a
S¢ GD&PT); Trudng c6 chirc nang dao tao, bdi dudng ngudn nhéan luc cé trinh do
cao dang su pham mam non; dao tao va cap chung chi vé gido duc va dao tao theo
quy dinh cta phap luat; déng thoi 1a co s& nghién ctru trién khai, tng dung khoa hoc
va cong nghé phuc vu cong tac quan 1y gido duc va nhu cau phat trién kinh té - xa hoi
cua dia phuong va khu vuc; hoat dong theo quy dinh cua Luat Gido duc, Luat Gido
duc nghé nghiép va Diéu 1¢ trudng cao dang.

3. Truong chiu sy 1anh dao, quan 1y truc tiép cua So0 GD&DT; déng tho1, chiu
su quan ly nha nudc cua B§ Giao duc va bao tao vé chién luoc, quy hoach, ké hoach
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va chinh sach phat trién gido duc; vé muc tiéu, chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao
duc, tiéu chuan nha gido, quy ché thi ctr, hé théng van bﬁng, ching chi; vé thanh tra
gido duc va kiém dinh chat lugng gido duc.

4. Truong la don vi sy nghiép co6 thu tu bao ddm mot phﬁn kinh phi hoat dong,
c6 tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con dau riéng; ngudn kinh phi do Nha nuédc cap
va ngudn thu tir cac hoat dong nghién ctru, tu van, dich vu... theo quy dinh ctia phap
luat.

Piéu 3. Sir mang va tim nhin

1. S& mang: Xay dyng mdi truong vin hoa nhan van, hién dai trong nén kinh té
tri thire; cung rng dén nguoi hoc cac dich vu gido duc tién tién; gia tang tinh canh
tranh dam bao chit luong va su phat trién bén viing cua Trudng.

2. Tam nhin: Tré thanh co s dao tao, boi dudng ngudn nhan luc gido duc
mam non chat luong cao, tién tién, hién dai, hoi nhap va 1a co s& nghién ctru khoa
hoc, cong nghé phuc vu nhu cau hoc tap dap tmg yéu cau ciia xa hoi.

Piéu 4. T6 chirc co sé Pang Cong san Viét Nam va céc to chirc doan thé

1. Trudng c6 to chirc co s Pang Cong san Viét Nam, hoat dong trong khuon
kho6 Hién phap, phap luat va Diéu 18 Pang. To chirc co s Pang lanh dao nha truong
thuc hién duong 16i, chi truong, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc, dong
vién toan thé vién chuc, nguoi lao dong, hoc vién, sinh vién doan két thong nhat thuc
hién nhiém vu chinh tri cua Truong.

2. Céc to chuc chinh tri - xa hoi nhu Cong doan, Doan TNCS HO Chi Minh,
Hoi Sinh vién, Hoi Cuu chién binh va cac to chirc x3 hoi khac trong Truong hoat
dong dudi su lanh dao cia Pang uy va theo quy dinh cua phép luat; c6 trach nhi¢m
thuc hién muc tiéu, nguyén 1y gido duc theo quy dinh cua Luat Gido duc dai hoc va
phu hgp véi ton chi, muc dich, chirc ndng, nhiém vu ctia td chirc minh.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN, QUYEN TU CHU
VA TRACH NHIEM XA HOQI CUA TRUONG

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han

1. Xay dung va t6 chuc thuc hién ké hoach chién lugc phat trién nha truong
pht hop véi chién luge phat trién gido duc va quy hoach mang ludi cac trudong dai
hoc, cao dang cua Nha nudc

2. Trién khai hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé, hop tac quéc té, bao
dam chat luong gido duc.

3. Phat trién céc chuong trinh dao tao theo muc ti€éu xac dinh; bao dam su lién
thong gifra cac chuong trinh va trinh d¢ dao tao.



4. T6 chirc bd may; tuyén dung, quéan 1y, xy dung, boi dudng doi ngii giang
vién, can b0 quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong.

5. Quan 1y nguoi hoc; bao dam quyén va loi ich hop phap cta giang vién, vién
chtrc, nguoi lao dong, can bd quan ly va ngudi hoc; danh kinh phi dé thuc hién chinh
sach xa hoi d6i voi d6i tuong dugc hudng chinh sach xa hoi, ddi twong & ving dong
bao dan toc thiéu sd, ving c6 didu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin; bao dam
moi trudng su pham cho hoat dong gido duc.

6. Ty déanh gia chat luong dao tao va chiu su kiém dinh chat luong gido duc.

7. Puoc Nha nudc giao hoac cho thué dat, co s& vat chit; dugc mién, giam
thué theo quy dinh cta phap luat.

8. Huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc; xdy dung va ting cudng co s
vat chat, dau tu trang thiét bi.

9. Hop tac voi cac t6 chire kinh té, gido duc, vin hoa, thé duc, thé thao, y té,
nghién ctru khoa hoc trong nudc va nudc ngoai.

10. Thuc hién ché d6 thong tin, bado c4o va chiu sy kiém tra, thanh tra caa Bo
Gi4o duc va bao tao, cac bd, nganh co lién quan va S GD&DT theo quy dinh.

11. Cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 6. Quyén tw chi

Truong dugc quyén tw cht va chju trach nhiém vé quy hoach, ké hoach phat
trién nha truong, t6 chirc cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé¢, tai chinh,
quan h¢ quéc té, t6 chirc va nhan sy, cu thé 1a:

1. Quyét dinh muc tiéu, chién lugc va ké hoach phat trién cta nha truong.

2. Quyét dinh thanh 14p céc td chire truc thudce truong theo co ciu t6 chuc da
duoc phé duyét trong Quy ché to chirc va hoat dong ctia Truong, phat trién doi ngil
giang vién, can bo quan 1y trén co sd chién luoc va quy hoach phat trién nha truong.

3. Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac diéu kién dam bao chat luong dao
tao theo quy dinh ctia phap luat va cia uy ban nhan dan tinh.

4. Tuyén sinh va phat trién chwong trinh ddo tao; to chirc bién soan hoic lya
chon gido trinh giang day phu hop véi muc ti€u dao tao cua ting chuong trinh dao
tao; quan 1y va cap van bang, chting chi cho ngudi hoc theo quy dinh ctia phap luat;

5. T6 chirc trién khai cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac quéc té
theo chién luogc va ké hoach phat trién ctia nha truong; dam bao chét lugng dao tao
ctia nha trudng; lwa chon t6 chic kiém dinh chat luong gido duc dé ding ky kiém
dinh.

Piéu 7. Trach nhiém xi hdi cia Truong



Truong chiu trach nhiém bao cao cong khai va giai trinh véi co quan quan ly
nha nudc vé cac hoat ddng ciia nha truong theo quy dinh ctia phap luat; cam két véi
co quan quan ly nha nudc va chiu trach nhi¢m vé moi hoat dong dé dat duoc cac cam
Kkét; khong dé bat ky ca nhan hodc td chure nao loi dung danh nghia va co sé vat chat.

Chuong 111
TO CHUC VA QUAN LY CUA TRUONG

Piéu 8. Co ciu to chirc ciia Truong

1. Hoi dong truong;

2. Lanh dao c6 Hié¢u trudng va khong qua 02 Pho Hi€u trudng.

3. Cac phong churc nang

a) Phong T6 chire - Hanh chinh;

b) Phong Pao tao - Nghién ciru khoa hoc;

c¢) Phong Tai chinh - Quan tri.

4. Cac khoa

a) Khoa Boi dudng nha gido & Cén bo quan 1y gido duc;

b) Khoa Gi&o duc Mam non;

¢) Khoa Ngoai ngir - Tin hoc.

5. To chirc nghién ctru va phat trién

Trung tdm Khao thi - Tuyén sinh & Dich vu gido duc.

Can clr vao nhu cau thyc té va tinh hinh phat trién ctia Truong, theo Luat Gido
duc, Luat Gido duc dai hoc va Diéu 1¢ truong cao drflng, Hi¢u trudng chu tri, xay dung
dé an thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac don vi tryc thude theo quy dinh cta phap luat
trinh Hoi dong trudng, béo c4o So Gido duc va Dao tao thim dinh, trinh Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh.

Piéu 9. Hoi dong truong

Hoi dong trudng duge thanh lap theo quy dinh tai Diéu 16, Luat Giao duc dai
hoc, Diéu 9 Diéu Ié trudng cao dang, quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
Hoi dong truong 6 chire nang, quyén han va nhiém vu sau:

1. Nhiém vu va quyén han cua Ho1 déng truong

a) Pinh ky hang nim hodc dot xuat bao cdo, giai trinh voi Uy ban nhan dan
tinh, B6 Gido duc va Pao tao vé cac diéu kién dam bao chét luong, céac két qua hoat
dong, viéc thuc hién cac cam két va tai chinh cua truong;

b) Kién nghi co quan c6 thim quyén thong qua phuong an bd sung, mién
nhiém hoic thay thé cac thanh vién ctia Hoi dong truong;

¢) Thong qua quy dinh vé: Sb luong, co cdu lao dong, vi tri viée lam; tuyén
dung, quan 1y, str dung, phat trién doi ngii vién chtic, nhan vién hop dong cia nha
truong;



d) Giéi thiéu nhan sy Hiéu truong, Pho Hiéu truong dé thuc hién quy trinh bd
nhiém theo quy dinh; thuc hién danh gia hang nam vi¢c hoan thanh nhi€ém vu cua
Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudong; kién nghi co quan c6 thim quyén mién nhiém
Hi¢u truéng, Pho Hi¢u trudng; td chirc léy phiéu tham do tin nhi¢ém Hiéu truong, Phé
Hiéu truong gitta nhiém ky hozc dot xuat trong trudng hop can thiét;

d) Yéu cau hiéu trudng giai trinh vé nhiing van dé chua duoc thyc hién dang,
chua duoc thuc hién ddy du theo nghi quyét cua hoi dong trudng (néu co). Néu hoi
ddng trudng khong ddng ¥ v6i giai trinh cua hiéu trudng thi bao cdo co quan truc tiép
quan ly truong.

2. Hoi ddng trudng co tong sb thanh vién 1a s 18, t6i thiéu 1a 15 thanh vién,
trong d6 c6 01 Chii tich va 01 Thu ky hoi dong. Thanh phan Hoi dong truong gom:

a) Hiéu truong, cac Pho Hi¢u truong, Bi thu dang uy truong, Chu tich cong
doan truong, Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh trudng;

b) Pai dién giang vién ctia mot s6 khoa;

¢) Pai dién ctia co quan truc tiép quan Iy trudng;

d) Mot so thanh vién bén ngoai, khong phai 1a giang vién co hitu, can bd quan
1y co hitu cua truong, dang hoat dong trong linh vuc gido duc, khoa hoc, cong nghé,
san xuat, kinh doanh c6 lién quan dén chtrc nang, nhiém vu ciia nha truong; khong
phai la nguodi c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi em rudt voi cac thanh vién
khac trong Hoi dong trudng. Cac thanh vién bén ngoai khong phai 13 cong chirc, vién
chtrc thi khong dam nhiém chirc vu Chu tich hoic Thu ky Hoi dong trudng. S6 lugng
thanh vién bén ngoai khong dudi 20% tong sb thanh vién ctia Hoi dong truong.

3. Chu tich Hoi ddng trudong do Hoi dong trudng bau trong sd cc thanh vién
ctia Hoi dong truong theo nguyén tic bo phiéu kin va duge trén 50% sé thanh vién
trong danh sach ctia Hoi dong truong dong y. Thanh vién bén ngoai khong phai 1a
cong chirc, vién chirc thi khong dam nhiém chitc vu Ch tich hoi dong truong. Chu
tich Ho1 déng truong khong kiém nhiém chic vu Hi€u truong hodc Pho Hiéu truong
nha treong va c6 nhiém vu va quyén han cu thé sau day:

a) Tri€u tap céac cudc hop cuia Hoi déng truong;

b) Quyét dinh vé chuong trinh nghi sy, chu toa cac cudc hop va td chirc bo
phiéu tai cudc hop;

C) Diéu hanh Hoi déng truong thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Piéu 16 cla
Luat Gigo duc dai hoc va khoan 1 Diéu nay.

4. Thu ky ctia Hoi dong truong do Chu tich Hoi dong trudng gidi thiéu va bo
nhiém khi duoc Hoi ddng truong thong qua véi trén 50% s thanh vién theo danh
sach hoi dong dong . Thanh vién bén ngoai khong phai 1a cong chuc, vién chirc thi



khong dam nhiém chic vu Thu ky Hoi dong truong. Thu ky Hoi dong truong khong
kiém nhiém chuc vu Hi¢u truong hodc Pho Hiéu trudng, truc tiép gitp Chu tich Ho1
déng truong thuc hién cac nhi¢m vu va quyén han cu thé sau day:

a) Tong hop thong tin vé& hoat dong cua trudng bio cdo Chu tich Hoi dong
truong; chuan bi chuong trinh nghi su, ndi dung, tai li€u, guri giéy moi hop va lam thu
ky cac cudc hop cua hoi déng; xay dung, hoan chinh, luu trir cdc van ban cta Hoi
dong truong;

b) Chuén bi cac bdo cdo, giai trinh v6i co quan quan 1y nha nudc va cic co
quan lién quan theo nhi€ém vy, chirc nang cia Hoi déng truong;

¢) Cac nhiém vy khac do Chu tich Hoi dong trudng giao.

5. Cac thanh vién cua Hoi d(‘A)ng truong c6 trach nhi€ém thyc hién cac nhi¢ém vu
do Chu tich Hoi dong trudng phan coéng va cac nhiém vu khac quy dinh tai quy ché t6
chtrc va hoat dong cuia nha truong.

Picu 10. Hiéu truéng

1. Hiéu truong 13 ngudi dai dién cta Truong trude phap ludt, truc tiép quan ly
va diéu hanh cac hoat dong ctia nha truong theo quy dinh cta phap luat. Hiéu truong
do Chu tich Uy ban nhan dan tinh b6 nhiém, mién nhiém theo tiéu chuan Luét Gido
duc dai hoc va cac quy dinh cia phap luat hién hanh; Hi€u trudng chiu trach nhi¢m
trude co quan chu quan, Uy ban nhan dén tinh, Bo Gido duc va Pao tao vé moi hoat
dong ctuia nha truong.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hiéu trudng:

Nhiém vu, quyén han ctua Hiéu truong dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 cia
Luat Gigo duc dai hoc va mét sd nhiém vy, quyén han cu thé sau day:

a) Xay dyng chién lugc va ké hoach phaét trién dao tao va nghién ctru khoa hoc
ctia nha trudng trinh hoi déng trudng phé duyét;

b) Xay dung quy dinh vé: S6 luong, co cau lao dong, vi tri viéc 1am; tuyén
dung, quan 1y, sir dung, phat trién doi ngii giang vién, can bd quan 1y, nguoi lao dong
trinh Hoi dong truong thong qua;

¢) T6 churc tuyén dung, quan 1y va str dung hiéu quéa d6i ngii giang vién, can bd
quan ly, vién chtrc va nguoi lao dong khac theo quy dinh cia phép luat;

d) Hang nim, t6 chic danh gia giang vién, can b quan 1y, vién chic va ngudi
lao dong khac;

d) Xem xét cac y kién tu van cua Hoi dong khoa hoc va dao tao trude khi quyét
dinh cac van dé da giao cho hoi dong khoa hoc va dao tao tu van. Truong hop khong
ddng ¥ v6i nodi dung tu van, hiéu truong dugc quyét dinh, chiu trach nhiém ca nhan
vé quyét dinh va bao cdo Hoi dong trudng trong ky hop Hoi dong trudng gan nhat;



e) T6 chuc thuc hién nghi quyét cia Hoi dong trudng; trao d6i voi Chu tich hoi
ddng truong va théng nhét cach giai quyét theo quy dinh cua phéap luat néu phat hién
nghi quyét vi pham phap luat, anh huong dén hoat dong chung ciia nha trudng.
Truong hop khong théng nhat duge cach giai quyét thi Hiéu truong bao cdo voi co
quan truc tiép quan 1y truong;

g) Khi ving mat, Hiéu truéng uy quyén mot Phé Hiéu truong diéu hanh giai
quyét cong viéc nhung van phai chiu trach nhiém trudc phap luat, co quan chi quan
va Uy ban nhan dén tinh vé viéc uy quyén.

Piéu 11. Phé Hi¢u truéng

Phé Hiéu truong 1a nguoi giup Hiéu trudng trong viée quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua nha truong; truc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac theo su phan cong
ctiia Hiéu trudng va giai quyét cic céng viéc do Hibu trudng giao va chiu trach nhiém
trudc phap luat ddi voi cong viee da giai quyét; co trach nhiém bao cdo véi Hiéu
truong vé tinh hinh cong viéc dugc giao.

Viéc bd nhiém, mién nhiém Pho Hiéu truong do Cha tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh theo tiéu chuan cua Luat Gido duc dai hoc va cac quy dinh caa phap luat
hién hanh.

Picu 12. Hi dong khoa hoc va dao tao

Hoi ddng khoa hoc va dao tao ctia Trudng dugc thanh 1ap theo quyét dinh cua
Hiéu trudng, to chirc va hoat dong theo quy dinh tai Piéu 19 cta Luat Gido duc dai
hoc va c6 mot sb quy dinh cu thé nhu sau:

1. H61i déng khoa hoc va dao tao c6 nhi€ém ky 5 ndm theo nhiém ky cua Hi¢u
trudng, thyc hién nhiém vu tu van cho Hiéu trudng vé nhirng cong vi¢c: Poi méi va
phat trién chuong trinh dao tao; dinh hudéng phét trién nghién ctru khoa hoc va cong
ngh¢, hop tac quéc té; thAm dinh chuong trinh dao tao; xem xét cong nhan chuyén
d6i tin chi; xay dung ké hoach hop tic véi co s¢ do tao, co sd nghién cru khoa hoc,
co s& san xuat kinh doanh, t6 chtic va ca nhan & trong nudc, nudc ngoai dé trién khai
cac hoat dong lién quan dén dao tao, khoa hoc va cong nghé; lua chon t6 chirc kiém
dinh chat lugng nha trudng; lua chon cic phuong thic kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cia sinh vién; dé xuat cac giai phap nang cao chat luong dao tao va
dam bao chét luong dau ra; danh gia giang vién, danh gia chat lugng cua trang thong
tin dién tir, tap chi, tip san khoa hoc cong nghé (néu c6), danh gia viéc to chirc va
quan 1y dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia cac don vi trong truong.

2. Hoi déng khoa hoc va dao tao c¢6 Chu tich, Thu ky va cac thanh vién. Sb
luong thanh vién la sb 1é tr 11 dén 25 thanh vién, bao gém: Hi¢u truéng, cac Pho
Hiéu truéng; trudng ciia mot s6 khoa, phong chic nang trong truong; dai dién giang



vién ctia nha truong; giang vién c6 hoc Vi tién si; mot s dai dién cac nha khoa hoc ¢
lién quan hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc cua nha truong, khong phai giang
vién co hiru hodc can bd quan 1y co hitu cia trudng (néu can thiét).

3. Chu tich Ho1 déng khoa hoc va dao tao do hoi déng bau trong céac thanh vién
ctia hoi dong theo nguyén tic bo phiéu kin va phai duoc trén 50% tong sb thanh vién
theo danh sach cua hoi dong dong y. Chu tich hoi dong chi dinh thu ky hoi dong
trong s cac thanh vién ciia hoi dong.

4. Hot déng khoa hoc va dao tao hop it nhét 1 1an trong mot hoc ky do Chu tich
hoi déng tri¢u tap. NO1 dung cudc hop phai dugc thong bao trudce cho tat ca cac thanh
vién hoi déng it nhét 1a 03 ngay; cudc hop duogc coi 1a hop 1€ khi ¢o it nhat 2/3 sb
thanh vién tham du; két luan cta cudc hop c6 hiéu luc khi co6 trén 50% téng s6 thanh
vién theo danh sach cuia hoi dong khoa hoc va ddo tao biéu quyét dong y. Bién ban
ctia cudc hop phai dugc trinh 1én Hiéu truong trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir
ngay to chirc cude hop.

Piéu 13. Hoi dong tw van

Hiéu trudng c6 thé thanh 1ap Hoi dong tu van vé mot sb cong viée can thiét,
lién quan dén viéc trién khai, thuc hién chirc nang, nhiém vu cua nha truong. HOi
ddng tu van 1lam theo vu viéc va khong huong luong.

Hoi dong tu van c6 thé bao gdm cac thanh vién trong truong, thanh vién ngoai
truong dang hoat dong trong cac linh vuc c6 lién quan dén cac hoat dong cta nha
truong.

Diéu 14. Khoa

1. Khoa la don vi quan 1y chuyén mon cua Truong c6 cac nhiém vu sau:

a) Quan 1y giang vién, nguoi lao dong khac va ngudi hoc thudc khoa theo phan
cap cua Hiéu trudng;

b) Lap ké hoach va to chirc thuc hién cac hoat dong gido duc dao tao theo ké
hoach chung cta trudng, bao gdm: Xay dung, phat trién chuong trinh dao tao duoc
truong giao nhiém vy; to chtrc bién soan dé cuong chi tiét cac mon hoc; xay dung dé
an, bién soan tai liu, gido trinh theo dinh hudng phat trién ctia nha truong; td chirc
nghién ctru cai tién phuong phéap giang day, hoc tap; xdy dung va thuc hién phuong
phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién, bdo dam chuén dau
ra ctia ngudi hoc theo cam két di dugc cong b, dap tmg nhu cau sir dung cua thi
truong lao dong. Viée phat trién chuong trinh ddo tao, gido trinh, tai liéu giang day
phai thyc hién theo quy dinh cua B Gido duc va bao tao;

c) Lap ké hoach va td chutrc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé,
hop tac qubc té; hop tac véi cac to chirc khoa hoc va cong nghé, co sé san xuat, kinh



doanh lién quan dén nganh nghé dio tao va huy dong sy tham gia ctia doanh nghiép
vao qua trinh dao tao cua khoa;

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién, nganh nghé dao tao va co
s& vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, ting cuong diéu kién béo
dam chat lugng dao tao;

d) Xay dung ké hoach va to chtrc thuc hién cong tac giao duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 161 séng cho giang vién, nguoi lao dong, nguoi hoc; co ké hoach dao
tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va ngudi lao
dong khac thudc khoa;

e) T6 chirc danh gia can bd quan 1y, giang vién trong khoa va tham gia danh
gia can b quan 1y trong truong theo quy dinh cua nha truong.

2. Mbi khoa c6 Truong khoa va khong qua 02 Pho Truong khoa. Viéc bd
nhiém, mién nhiém Truong khoa, Pho Truong khoa do Hiéu trudong b6 nhiém, mién
nhiém. Nhiém ky va tiéu chuan cua Truong khoa, Pho Truong khoa theo cac quy
dinh cua phap luat hién hanh.

3. Hoi dong khoa

a) Hoi dong khoa duoc thanh 1ap dé tu van cho Trudng khoa trong viéc trién
khai thuc hién cdc nhiém vu cia khoa quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; tu van cho
truong khoa trong d6i méi quan 1y, dio tao va nghién ctru khoa hoc, chuyén giao
cong nghé cua khoa. Hoi dong khoa c6 chi tich hoi dong khoa va cac thanh vién do
Hiéu truéng bo nhiém trén co s& dé nghi cua trudng khoa; co sé luong thanh vién 1a
s6 1& va c6 toi thiéu 7 thanh vién, gom: truong khoa, cac phé truong khoa, cac truong
bd mon, mot sd giang vién trong khoa va mot sb thanh vién bén ngoai khoa, ngoai
truong c6 trinh d6 va kinh nghiém lién quan dén phat trién chuyén mén cua khoa
(néu can thiét);

b) Chu tich hoi déng khoa do hoi déng khoa bau trong s6 cac thanh vién hoi
ddng khoa theo nguyén tic bo phiéu kin va duoc trén 50% téng s thanh vién theo
danh sach ctia hoi dong khoa dong v

c) Ho1 déng khoa hop it nhét 1 1an trong mot hoc ky do chu tich hoi déng triéu
tap. Noi dung cudc hop phai duoc thong bao trude cho tit ca cac thanh vién hoi dong
it nhat 03 ngay. Cudc hop duoc coi 1a hop 1¢ khi c6 it nhat 2/3 sb thanh vién tham du.
Két luan ctia cude hop c6 hiéu lyc khi co trén 50% tong sb thanh vién theo danh sach
ctia hoi dong khoa biéu quyét dong y. Bién ban cudc hop ctia hdi déng khoa phai
dugce gui kém cung voi nhilng dé xuat twong ung cia trudng khoa khi trinh hiéu
truong xem xét quyét dinh nhitng van dé lién quan dén t6 chirc nhén sy, hoat dong
dao tao, khoa hoc va cong ngh¢ cua khoa.



Pi¢u 15. B6 mon thudc khoa

1. B6 mon thudc khoa 1a don vi co sé vé dao tao, hoat dong khoa hoc va cong
nghé, chiu trach nhi¢m vé hoc thuat trong cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong
ngh¢.

2. Can ctr chtic nang, nhi¢m vu va tinh hinh doi ngii can b, giang vién cua
khoa hién c6, Truong khoa dé nghi thanh 1ap cdc BO mon thudc khoa trinh Hi¢u
truéng xem xét, quyét dinh.

3. BO mon co6 cac nhiém vu sau:

a) Chiu trach nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién do giang day cua nhitng mén
hoc dugc giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cia truong, cia
khoa;

b) Xay dung va hoan thi¢én ndéi dung moén hoc; t6 chirc bién soan gido trinh, xay
dung tai liéu tham khdo phu hop véi nd1 dung moén hoc dugce truong khoa, hi¢u
truéng giao;

¢) Nghién ctru d6i méi phuwong phap giang day; t6 chirc kiém tra, danh gia qua
trinh va két qua hoc tip cta sinh vién theo quy dinh cta Truong;

d) Nghién ctru khoa hoc va phat trién céng nghé, thuc hién cac dich vu khoa
hoc va cong nghé theo ké hoach cua trudong va khoa;

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién ctia bd mon; tham gia dao
tao, boi dudng doi ngii giang vién thudc linh vyc chuyén mon;

e) T6 chic danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc
va cong nghé cua ca nhan, ctia bd mon, cua khoa va trudng theo yéu cau cua hoi dong
truong, hiéu trudng, truong khoa.

4. B6 mén c6 Trudng bo moén va Pho Trudng bo moén (néu can thiét). Viéc bd
nhiém, mién nhiém Truong bo mon, Phé Trudng bd mon do Hiéu trudng b6 nhiém,
mién nhiém theo dé nghi cua Trudng khoa. Nhiém ky va tiéu chuan ciua Truong bo
mon, Pho Truong bd mon theo cac quy dinh cua phéap luat hién hanh.

Piéu 16. Chirc niing, nhiém vu ciia Khoa Boi dudng nha gido & Can bd
quan ly giao duc

1. Chtrc nang

Khoa c6 chtic ning bdi dudng gido vién va can bd quan li cac co so gido duc
mam non, tiéu hoc va trung hoc co so; tham gia dao tao gido vién mam non trinh do
cao ding; phdi hop vdi cac don vi chuyén mén to chirc cac hoat dong phat trién ky
nang su pham cho gi4o vién, sinh vién; t6 chirc cac hdi nghi, hoi thao vé phat trién k¥
nang su pham, dao tao va bdi dudng gido vién theo linh vuc cua khoa; chu tri va phéi
hopphat trién chuong trinh boi dudng khi dugc nha trudng phan cong.

2. Nhiém vu



a) Boi dudng gido vién va can bo quan li gido duc

T chiic cac 10p bdi dudng can bd quan i cac co sé gido duc mam non, tiéu
hoc, trung hoc co so theo chuong trinh cua B Gido duc va Pao tao ban hanh.

Phéi hop véi cac co so gigo duc, cac don vi lién quan dé t6 chic, tham gia t6
chte, giang day cac 16p bdi dudng hang chirc danh nghé nghiép, bdi dudng thuong
xuyén, bdi dudng chuyén dé theo nhu ciu cua gido vién cac co s& gido duc mam non,
tiéu hoc va trung hoc co 0.

Tham muu v6i Hiéu truéng mé rong cac loai hinh bdi dudng, phdi hop véi cac
don vi lién quan nang cao chat lugng cong tac bdi dudng nha gido va can bo quan li
gido duc.

b) Tham gia dao tao gido vién mam non va pho thong

Quan i chuyén mén va giang day cac hoc phan thudc khoi kién thie tam i
gido duc: Tam li hoc mam non; gidao duc hoc mam non; nghé giao vién mam non;
gido duc gia dinh; nghé gido vién mam non; rén luyén nghiép vu su pham mam non

Quan li chuyén mén va giang day cac hoc phan thudc khéi kién thic vé quan li
giao duc: Quan li hanh chinh nha nudc va quan li nganh gido duc va dao tao; chuong
trinh va to chtrc thuc hién chuong trinh gido duc mam non, quan li trong gido duc
mam non. ..

Tham gia giang day cac hoc phan thudc chwong trinh dao tao hé chinh quy,
lién théng chinh quy, lién théng vira lam vira hoc, lién két dao tao dai hoc theo su
phéan cong ctua Hi¢u truong.

¢) Phat trién chuong trinh dao tao, bdi dudng

Chu tri xdy dung, chinh li, bd sung chuong trinh dao tao, dé cuong chi tiét cac
hoc ph::in do khoa phu trach;

Nghién ctru phat trién cac chuong trinh boi dudng nha gido va can bo quan 1i
gido duc.

Nghién ctru khoa hoc su pham tng dung: T6 chiic cac hoat dong nghién ciru
khoa hoc tmg dung vé cong tac dao tao, bdi dudng nha gido va can bd quan li; tham
gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc trong va ngoai truong.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Lanh dao truong.

Piéu 17. Chire niang, nhiém vu cia Khoa Gido duc Mam non

1. Chtlic ndng

T chitc thyuc hién qua trinh dao tao, boi dudng ddi véi nganh Gido duc Mam
non va cac hoat dong gido duc khac theo chuong trinh, ké hoach chung cua nha
truong.



2. Nhiém vu

a) Quan ly giang vién, can b quan ly, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc
thudc khoa, theo phan cong cia Hi¢u trudng.

b) T6 chirc thye hién qua trinh dao tao, ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat
dong gido duc khac theo chuong trinh dao tao Gido duc Mam non, ké hoach giang
day cac nganh thuoc khoa.

c) Phéi hop voi phong Pao tao - Nghién ctru khoa hoc, cac don vi chiic niang
trong trudng xay dung va phat trién chuong trinh dao tao gido vién mam non; phdi
hop véi cac don vi chuyén mén t6 chirc cac hoat dong phat trién ki ning su pham cho
giang vién, sinh vién thudc quyén quan Iy caa khoa.

d) Quan li tién trinh dao tao, ndi dung, phuong phap, chét lugng dao tao va céc
hoat dong nghién ctru khoa hoc cong nghé thudc linh vuc chuyén mén cua khoa; to
chtrc phat trién chuong trinh dao tao, bién soan dé cuong chi tiét, giao trinh/dé cuong
bai giang, tai liéu giang day, tai liéu boi dudng theo dang ki hodc do Nha truong phan
cong. T chirc nghién ctru cai tién phuong phap giang day va hoc tap; phuong phép,
noi dung, hinh thirc thuc hanh, thuc tap va thyc nghiém khoa hoc theo hudng d6i
moi.

d) Tb churc céac hoi nghi, hoi thao khoa hoc cép khoa vé gido duc Mam non.

e) Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Lanh dao truong phan cong.

Piéu 18. Chitc niang, nhiém vu ciia Khoa Ngoai ngir - Tin hoc

1. Chirc ndng

T chitc thuc hién qua trinh dao tao dbi vai cac hoc phﬁn Tiéng Anh, Tin hoc
va céac hoat dong gido duc khac theo chuong trinh, ké hoach chung cua nha trudng.

2. Nhiém vu

a) Quan ly giang vién, can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong thudce khoa
theo phan cong cua Hicu truéng.

b) Khoa c6 chirc ning quan ly, giang day cac hoc phan thudc khéi kién thuc
thudc linh vuc Tiéng Anh, Tin hoc;

c) Phéi hop voi phong Dao tao - Nghién ctru khoa hoc, cac don vi chiic ning
trong truong xay dung va phat trién chuong trinh ddo tao, boi dudng gido vién thudc
linh vuc dugc phan cong; phdi hop vé6i cac don vi chuyén mén to chirc cac hoat dong
phat trién ki nang su pham cho giang vién, sinh vién thudc quyén quan 1y cta khoa.

d) Quan li tién trinh dao tao, ndi dung, phuong phap, chit lugng dao tao va cac
hoat dong nghién ciru khoa hoc cong nghé thudc linh vuc chuyén mén cia khoa; to
chtrc phat trién chuong trinh dao tao, bién soan dé cuong chi tiét, gido trinh/dé cuong
bai giang, tai liéu giang day, tai liéu boi dudng theo dang ki hodc do nha truong phan



cong. T6 chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day va hoc tip; phuong phap
thuc hanh, thyc tap va thuc nghiém khoa hoc theo hudng ddi méi.

d) T6 churc cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc cép khoa vé giao duc Mam non -
Tiéng Anh.

e) Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Lanh dao truong phéan cong.

Piéu 19. Phong chitc ning

1. Céac phong chtic nang ¢6 nhi€ém vu tham muu va gitp Hi¢u truong trong viéc
quan 1y, tong hop, dé& xuit y kién, to chirc thuc hién cac cong viée theo chiic ning,
nhiém vu dugc hiéu truong giao.

2. Trudng phong phai cé trinh d6 dai hoc trd 1én. Riéng trudéng phong quan ly
dao tao, nguoi dimg dau don vi hodc bd phan quan 1y khoa hoc va cong nghé phai co
trinh d6 thac si trd 1én va c6 kinh nghiém giang day trinh d6 cao dang hodc dai hoc it
nhat 5 nim; ngudi dimg dau don vi hoic bd phin quan Iy hop tac qubc té, t6 chirc can
b0 phai ¢6 kinh nghiém giang day trinh d6 cao déng hodc dai hoc it nhat 5 nam.

3. Phé truong phong 1a ngudi giup truong phong trong viée quan 1y, diéu hanh
cac hoat dong cua phong theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao. Pho truong phong
phai o trinh d6 dai hoc trd 1én. Mdi phong chirc ning cua trudng cao dang co khong
qua 02 phd trudng phong tuy theo chirc nang, nhiém vu duogc giao va quy mo dao tao
cua truong.

4. Truéng phong, phod truong phong co6 nhiém ky 5 nim va cé thé dugc bo
nhiém lai. Do tudi khi bo nhiém nhiém ky dau tién cua truong phong, phéd truéng
phong theo quy dinh ctia co quan chu quan, Uy ban nhan dan tinh, quy dinh cia Luat
Giao duc dai hoc va cac quy dinh cta phap luat.

Piéu 20. Chire niing, nhiém vu ciia Phong Pao tao - Nghién ciru khoa hoc

1. Chilrc ndng

Phong Pao tao - Nghién ciru khoa hoc c¢6 chltc nang tham muu giup Hiu
truong vé cong tac quan li dao tao va nghién ctiru khoa hoc, bao gém: xay dung ké
hoach tuyén sinh, t6 chirc quan 1y dao tao, phat trién chuong trinh dao tao, xét, cong
nhan t6t nghiép cho ngudi hoc va cong tac nghién ctiru khoa hoc, chuyén giao cong
nghé.

2. Nhiém vu

a) Xay dung ké hoach, chuwong trinh dao tao

Chu tri td chire xay dung, chinh stra ndi dung, chuong trinh dao tao, dé cuong
chi tiét hoc phan; phdi hop véi cac khoa phat trién chuong trinh dio tao méi phu hop
v6i nhu cau thye tién cua nha truong;



Chu tri xay dung ké hoach thoi gian dao tao theo nam hoc, khoa hoc, 1ap thoi
khod biéu theo hoc ky cho cac chuong trinh dao tao; xay dung ké hoach thuc tap su
pham; ké hoach t6 chirc hoi giang, hoi thi nghiép vu su pham cap truong.

X4y dung ké hoach va dé xuat chi tiéu tuyén sinh hang nim cho cac loai hinh
dao tao. Tham gia cac nhiém vu tuyén sinh theo quy ché. Thu nhan va xir Iy nhiing
van dé vé hd so tuyén sinh theo quy dinh cua Hoi ddng tuyén sinh truong.

b) Tb chuc, quan 1y hoat dong day — hoc

Quan 1y hoat dong giang day cua giang vién vé noi dung, lich trinh giang day
theo ké hoach ddi véi timg hoc phan; theo ddi viéc quan 1y hd so chuyén mén cua
khoa, td chuyén moén; quan li, kiém tra viéc thuc hién ké hoach thuc hanh, thuc tap,
rén luyén nghiép vu su pham.

Phoi hop vé6i cac don vi lién quan tinh todn, xac nhan gio chuan, gid vuot
chuan, gio thiéu cho giang vién va gido vién dé thyuc hién ché do thanh toan theo quy
dinh.

Chu tri tap huén, phé bién quy ché dao tao, ké hoach, chuong trinh hoc tap;
phéi hop voi Trung tam Khao thi - Tuyén sinh & Dich vu gido duc, cac don vi trong
truong td chure thi, kiém tra, danh gia cho nguoi hoc;

Chu tri to chirc xét hoc tiép, tho1 hoc, xét cong nhan tbt nghiép cho sinh vién;
phéi hop vai phong T6 chie - Hanh chinh, cac don vi trong truong to chirc 18 khai
giang, bé giang cac khoa dao tao.

¢) Quan Iy, cp phat van bang, chimg chi

Phu trach viéc phat van bﬁng, ching chi cho nguoi hoc thudc tat ca cac loai
hinh ddo tao, bdi dudng bao gdm: lién hé mua phdi bang, in bang va phat bang.

Thuc hién cong tac quan 1y, luu trit, cap phat van bang ching chi theo quy dinh
cua Bo Giao duc va bPao tao.

Theo ddi, kiém ké, bao cao dinh ki hang nam cho cap c6 tham quyén; phbi hop
xtt Iy cac van dé lién quan dén vin bang, ching chi ciia ngudi hoc.

d) Quan 1y cong tac nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé

Xay dung, thuc hi¢n chién lugc, ké hoach phat trién, cac quy dinh quan li cua
Nha truong vé hoat dong khoa hoc va cong nghé. Thuc hién ché d6 bao céo cac nodi
dung lién quan theo yéu cau cia cac co quan hitu quan.

Huéng dan cac don vi trong Trudng xay dung ké hoach hoat dong khoa hoc va
cong nghé; theo doi, quan ly viéc td chirc thue hién cac hoat dong khoa hoc va cong
nghé clia cac to chirc, cac ca nhan trong nha truong; to chie danh gia, nghiém thu két
qua thyc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé céac cép; thadm dinh va quy dbi két qua
nghién ciru khoa hoc hang nam cho cén bo giang day; dé xuat khen thudéng, vinh



danh cac tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong hoat dong nghién ctru khoa hoc,
chuyén giao cong nghé.

Theo doi, quan ly viéc td churc thuc hién cac hoat dong nghién ctru khoa hoc
cua nguoi hoc; chu tri, phéi hop t6 chuc hoi nghi, hoi thdo khoa hoc.

Nhéan bai, bién tap, td chirc in 4n, phat hanh thong bao khoa hoc va cac 4n
pham khoa hoc khéac cua Nha truong; tuyén truyén, pho bién kién thirc khoa hoc va
cong nghe.

Quan 1y cong tac bién soan gido trinh, tai liéu giang day dbi v6i cac nganh dao
tao chinh quy va khong chinh quy.

Quan tri trang website, fanpage ctia nha truong.

Phoi hop véi Phong Tai chinh — Quan tri trong cong tac phan bd, quan 1y va st
dung céc nguén kinh phi dau tu cho hoat dong khoa hoc va cong nghé, xut ban cac
an pham khoa hoc.

Piéu 21. Chire ning, nhiém vu ciia Phong To chire - Hanh chinh

1. Chlrc ndng

Chu tri, phéi hop véi cac don vi trong trudng tham muu giup Hiéu trudng trong
viéc quan 1y cong tac hanh chinh téng hop; thi dua - khen thudng; to chic bo may va
cOng tac can bd; cong tac sinh vién; thanh tra, kiém tra ndi bo; cong tac an ninh trat tu va
bao v¢ chinh tri nd1 bg trong nha truong.

2. Nhiém vu

a) Cong tac to chire: Nghién ciru, dé xuét voi Hiéu truong xay dung bd may to
chic cia nha truong theo quy dinh; dé xuat cac thanh vién trong cac Hoi dong; thuc
hién phan cp vé cong tac t6 chirc quan 1y can bo.

b) Cong tac can bo: Nghién ciu, dé xuat vai Hiéu truong trong viée tuyén
dung, tiép nhan, diéu dong, bo nhiém can bd ndi bo, ctr can bd di dao tao, boi dudng,
tap huin cac nhiém vu theo diing quy trinh, huéng dan cia S¢ Gido duc va Pao tao,
ctia Uy ban nhan dan tinh.

c) Cong tac khen thuong, ky luat: Thuc hién khen thuong theo ding quy dinh,
tiéu chuan cua Luat thi dua khen thuéng, quy dinh cta tinh va Quy ché thi dua - khen
thuong cua nha truong; thuc hién ky luat theo Luat Vién chirc, cdc van ban hudng
dan thi hanh Luat Vién chirc va B Luat Lao dong.

d) Cong tac dao tao, boi dudng vién chuc: Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng
can bd, gidang vién hang nam vé chuyén mon, quan 1y nha nudce, chinh tri, tin hoc, ngoai
ngtr,..

d) Ché d6 chinh sach: Thuc hién theo van ban Nha nudc vé cac ché do tién
luong, tién truc, cac phu cép, hoc béng khuyén khich hoc tap, ...



e) Cong tac an ninh trat ty, bao vé chinh tri ngi bd: Quan ly can bd, giang vién,
cdng nhan vién; chu tri va phdi hop véi cac don vi duy tri cong tac bao vé co quan,
trat ty an ninh trong khudn vién truong; thuc hién cong tic quan sy, quan ly quan
nhan du bi cua truong.

f) Cong tac quan ly sinh vién, hoc vién: Quéan 1y ho so cac 16p bdi dudng, sinh
vién, hoc vién chinh qui va khdng chinh qui cua trudng; chu tri va phdi hop véi cac
don vi trong viéc quan ly cong tac chinh tri tu tuong, gidao duc phap luat, phong
chdéng tham nhiing va cong tac thi dua khen thuong, ky luét, hoc bong va cac chinh
sach khac cta Nha nudc d6i v6i sinh vién; chu tri va phdi hop véi cac don vi phan
cong giao vién chu nhiém cac 16p boi dudng, lién két, vira 1am vira hoc, cac 16p hoc
vién - sinh vién chinh quy va khdng chinh quy.

g) Cong tac hanh chinh: Giri, tiép nhan, luu trir cong van, gidy to, tai lidu di va
dén; quan ly con dAu; phu trach lién lac, dién thoai; bd tri diéu hanh xe phuc vu cong
tac cua lanh dao va vién chuc trong trudng.

h) Phu trach cong tac thanh tra chuyén nganh, cong tac kiém tra ndi bd ctia nha
truong.

i) Thuc hién cac ché d6 bao céo theo quy dinh.

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao truong phan cong.

Piéu 22. Chire niing, nhiém vu ciia Phong Tai chinh - Quan tri

1. Churc nang

Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi trong trudng tham muu, gitp Hiéu truong vé
quan 1y cong tac ké hoach, tai chinh, ké toan, xay dung co ban va quan 1y co s vt
chat ctia nha truong.

2. Nhiém vu

a) Cong tac ké hoach: Xay dung ké hoach tai chinh trung han va dai han, ké
hoach xay dung, cdi tao sura chita va mua sim co sO vat chat trong nha trudng; dau
mdi tong hop va xdy dung ké hoach ngan sach hang niam; xdy dung va trinh Hiéu
truong ké hoach phan bo kinh phi va huéng dan cac don vi trién khai sir dung kinh
phi da dugc phan bo; kiém tra va thuc thi cac khoan thu, chi tai chinh, céc nghia vu
thu, ndp, thanh toadn ng, mua ban, sua chira, thanh ly tai san va nguén hinh thanh tai
san, hoat dong dau tu, xay dung co ban; kiém tra va don dbc tién do thyc hién ké
hoach nhiém vu va ké hoach ngan sach hang nam cua cac don vi dé trinh phuong an
diéu chinh kinh phi cho pht hgp véi tinh hinh nhiém vu cu thé.

b) Cong tac tai chinh: Hudng din cac don vi, to chirc doan thé trong nha
truong thuc hién dung ché do chinh sach, céc quy dinh, quy trinh vé tai chinh; lap bao
cao tai chinh theo dung quy dinh ctia Nha nudc; 1ap cac bao cao vé tai chinh phuc vu
cong tac quan 1y cua truong; 1ap bao cao cong khai cac chi ti€u tai chinh theo quy



dinh; thuc hién va huéng dan thuc hién ché do luu trir tai lidu, sd sach ké toan theo
quy dinh hién hanh; xay dung Quy ché quan 1y tai chinh va quy ché chi tiéu noi bd
theo quy dinh; K& toan truong chiu trach nhiém truc tiép truoc Hi€u truong vé cong
tac tai chinh cua nha truong theo Luat Ngan sach.

c) Cong tac quan 1y co s& vat chat: Quan ly dat dai, tai san trong; bao vé hé
théng cip thoat nudc, hé théng cung cip dién. Theo doi, kiém ké, danh gia chit
luong, thuong xuyén dinh ky béo céo lanh dao dé c6 ké hoach tu sura.

d) Quan 1y linh vuc thong tin, thu vién trong truong.

d)Tham muu xay dung ké hoach, trién khai mua sim, khai thac trang thiét bi
phuc vu day, hoc, nghién ctru khoa hoc va quan 1y.

e) Theo ddi, quan Iy Tram Y té va sitc khoe ban dau cho sinh vién, vién chic,
nguoi lao dong trong truong.

f) Theo doi, quan 1y ky tic xa nha truong.

g) Thuyc hién cac ché do bao céo theo quy dinh.

h) Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Lanh dao truong phan cong.

Picu 23. Cac t6 chirc nghién ciru va phat trién, don vi sw nghiép, co sé san
xuit, kinh doanh, dich vu

1. Céc to chuc nghién ctru va phat trién, don vi su nghiép, co so san xuét, kinh
doanh, dich vu trong truong cao déng dugc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh cua
phap luat dé phuc vu hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé
va hop tac qudc té lién quan dén nganh nghé dao tao cua trudng; dugc to chic thanh
cac don vi thudc truong, dudi cac hinh thic va ¢6 cdc nhiém vu sau day:

a) Cac to chirc nghién ctru va phat trién dugc t6 chirc duéi hinh thire trung tim
dé trién khai cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, ap dung tién bd khoa hoc va cong
ngh¢ dé nang cao chat lugng dao tao, phuc vu phat trién kinh té - xd hoi, an ninh,
quéc phong;

b) Céac don vi sy nghiép duogc td chtrc dudi hinh thic trung tam, truong thuc
hanh, xudng in, nha xuat ban va mot sé don vi khac dé trién khai cac hoat dong c6
lién quan dén s& hitu tri tué; tham gia boi dudng nghiép vu hodc dao tao ngén han,
cap nhat kién thuc cho cac d6i tuong ¢4 nhu cau & trong va ngoai truong; xuc tién
viéc phat trién quan h¢ quéc té, két ndi voi doanh nghi¢p va cyu sinh vién; in 4n va
Xuat ban;

c) Cac co so kinh doanh, dich vu: Puoc td chire theo hinh thic doanh nghi¢p
hodc trung tam dich vu dé trién khai cac dich vu vé cung cép thong tin, tu van; phé
bién va tng dung tri thirc khoa hoc va cong nghé vao thuc tién san xut; dich vu sinh
vién; dich vu phuc vu cong déng va dép tng cac nhu cau cua x3 hoi;



d) Cac don vi quy dinh tai Khoan nay khong cé chiic ning to chirc dio tao dé
cap van bang.

2. Viéc thanh lap, giai thé, co ciu tb churc va hoat dong cua cac don vi quy dinh
tai Diéu nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 24. Chire niing, nhiém vu ciia Trung tim Khio thi-Tuyén sinh &
Dich vu giao duc

1. Chirc nang

Trung tam Khao thi - Tuyén sinh & Dich vu gido duc l1a don vi truc thudc truong,
phdi hop véi cac phong khoa chuyén mén tham muru, gitip Hiéu truong vé cong tac khao
thi, dam bao chat luong giao duc; hoat dong tuyén truyén tuyén sinh, boi dudng, lién két
dao tao dbi véi cac nganh do tao, linh vuc bdi dudng trong trudng.

2. Nhiém vu

a) Quan ly giang vién, can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong thudc trung
tam theo phan cong ctuia Hi¢u trudng.

b) Quan 1y vé& cong tac lién két dao tao: Phdi hop véi phong Pao tao-Nghién
ctru khoa hoc va cac don vi chiic niang trong trudng trién khai cong tac lién két dao
tao trong truong; thuc hién ké hoach dao tao toan khod, nim hoc, hoc ky; phéi hop
vo1 cac khoa 1én lich giang, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién lich giang cho tat ca cac
mon hoc.

c) Cong tac khao thi: T6 chirc cac ky thi tuyén sinh, thi tot nghiép, thi hoc
phan, phén tich xir Iy két qua thi, luu trir bai thi theo ding quy ché va quy dinh hién
hanh ctia Bo Gido duc va Pao tao; phdi hop véi cac khoa xdy dung hé thong ngan
hang dé thi cho tirng mon hoc; lya chon hinh thirc thi phu hop vé1 ting mon hoc
nham nang cao hiéu qua danh gia cling nhu chat luong dao tao.

d) Cong tac kiém dinh chat luong dao tao: Nghién ctru va trién khai cac giai
phap toan dién dé dam bao chat luong dio tao va nghién ctru phét trién chuong trinh,
phuong phap giang day, phuong phap hoc tap, kiém tra, danh gia chat lugng dao tao;
nghién ctru va xay dung hé thong cong cu danh gia; chuong trinh dao tao, viéc giang
day cua giang vién, viéc hoc tap cua hoc sinh, sinh vién, vi¢c lam cua hoc sinh, sinh
vién da ra truong; to chitc danh gia trong va tham gia danh gia ngoai theo yéu cau, ké
hoach cua Bo Gido duc va DPao tao.

d) Chu tri trong viéc 1ap ké hoach, to chuc trién khai céng tac tuyén truyén
tuyén sinh cac hé dao tao, bdi dudng trong truong; khao sat nhu ciu dio tao, boi
dudng can bo quan ly, gido vién va nguoi hoc cta cac dia phuong va ca nudc, trén co s&
d6 dé xuét 1anh dao truong va cac don vi chic nang xay dung ké hoach, to churc cac
chuong trinh dao tao, bdi dudng, cung tmg cac dich vu gido duc dap tng nhu cau xa hoi.



e) Diéu tra, khao sat, danh gia chét luong dao tao, viéc 1am va nhu cau x3 hoi; tich
cuc mé rong hop tic véi cac don vi ngoai trudng nham thu hut ngudn tuyén sinh; trién
khai cong tac to chirc tuy@n truyén tuyén sinh theo chi dao ctiia Hoi dong tuyén sinh.

f) Két ndi voi cac co sé gido duc mam non, cac trudng phod thong khao sat nhu
cau x3 hoi, quang b4, gidi thi€u cac dich vu dao tao, boi dudng ctia nha truong; phéi hop
v6i cac don vi chuyén mén t chirc dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, k¥ ning
day hoc, gido duc theo nhu cau x4 hoi; chu tri hodc phdi hop véi cac don vi 6 lién quan
td chirc hoat dong tu van, gidi thi¢u viéc 1am cho sinh vién hodc cac ddi tuong khac co
nhu cau; tur van, hd tro cac co so gido duc mam non va phd thong tmg dung cac phuong
phap day hoc tién tién, td chire cac hoat dong trai nghiém, gido duc STEM, cac cudc thi
sang tao khoa hoc ki thuat thanh thiéu nién, cac hoat dong van hoa, van nghe, thé thao va
cac hoat dong gido duc khac theo nhu cau;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ciia Lanh dao truong.

Picu 25. Thu vién, trang thong tin dién tir, tap chi

1. Thu vién cia nha truong c6 nhiém vu cung cép thong tin, tu li¢u khoa hoc
va cong ngh¢ phuc vu giang day, nghién ctru va hoc tap ctua giang vién va sinh vién;
lwu trir két qua nghién ctru khoa hoc, cac 4n pham cua Truong. Thu vién, trung tdm
thong tin tu liéu hoat dong theo quy ché do hiéu truéng ban hanh, phi hop véi phap
luat vé thu vién, phap luat vé luu trit va cac quy dinh khac ctia phap luat.

2. Trang thong tin dién tur ctia ¢6 nhiém vu dang tai thong tin va cac mat hoat
dong ctia nha trudng, dam bao cac thong tin t6i thiéu theo quy dinh cua B Gido duc
va Pao tao. Trang thong tin dién tir phai c6 ban bién tap chiu trach nhiém vé ndi dung
thong tin va quan tri hé théng; c6 quy ché hoat dong va cung cap thong tin phu hop
v6i quy dinh ctia phap luat vé cong nghé thong tin, quan 1y thong tin trén mang
internet va cac quy dinh phap lut hién hanh c6 lién quan.

3. Tap chi, tap san khoa hoc cong nghé cua Truong ding tai cac cong trinh
nghién ctru nham phuc vu cong tac ddo tao va nghién ctru khoa hoc ctia nha truong va
phai c6 ban bién tap. Tap chi, tap san khoa hoc cong nghé dugc xuat ban theo ban in
hay ban dién tir theo quy dinh hién hanh vé xuét ban. Truong ban bién tap phai chiu
trach nhiém vé thong tin va chét luong khoa hoc cua tap chi, tap san khoa hoc cong
nghé.



Chuong IV
HOAT PONG PAO TAO, KHOA HQC
VA CONG NGHE, HQP TAC QUOC TE

Muc 1. HOAT PONG PAO TAO

Diéu 26. Tuyén sinh

Truong t6 chic tuyén sinh theo quy ché tuyén sinh dai hoc, cao ding va céc
quy dinh hién hanh.

Piéu 27. Muc tiéu dio tao

1. Pao tao ngudi hoc co phém chét chinh tri, dao dirc, ¢o y thurc phuc vu nhan
dan; c6 kha nang tu hoc, k¥ ning giao tiép va lam viéc theo nhom; cé stc khoé dap
g yéu cau xay dung va bao vé To quc.

2. Pao tao nguoi hoc co kién thirc chuyén mon viing vang, k niang nghé, co
thai d6 va dao duc nghé nghi¢p ding dén, chu trong rén luyén k¥ nang va nang luc
thue hién cong tac chuyén mon, ¢ kha ning tim kiém va tham gia sang tao viéc lam.

Picu 28. Ngon ngir giang day trong Truong

1. Tiéng Viét 1a ngdn ngit chinh thic dung trong Truong. Viée day va hoc
tiéng noi, chir viét ca dan toc thiéu sb, day bang tiéng nude ngoai thuc hién theo quy
dinh cua cac cap c6 tham quyén.

2. Viéc to chirc day ngoai ngit trong Chuong trinh gido duc phai phu hop voi
quy dinh trong Chuong trinh khung da ban hanh bao dam tinh lién tuc va hiéu qua
cho nguo1i hoc.

Piéu 29. Chuong trinh dao tao, gido trinh

1. Chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang va gido trinh dugc phat trién theo
hudng sau:

a) Chuong trinh ddo tao trinh d cao dang dugc xay dung, phat trién theo dinh
hudng thuc hanh;

b) Chuong trinh dao tao phai dap img cac quy dinh vé khéi luong kién thirc t6i
thiéu, yéu cdu vé ning luc ctia nguoi hoc sau tét nghiép, dam bao ding quy trinh xay
dung, tham dinh va ban hanh; dam bao tinh thong nhét kién thirc gitta cac mon hoc
trong toan by chuong trinh dao tao; dugc td chic danh gia dinh ky, diéu chinh, cap
nhat cho phu hop véi thuc tién, sy phét trién cia nganh va dap Gng yéu ciu cua thi
truong lao dong;

c) Chuong trinh dao tao phai ddm bao tinh lién thong doc gitta c4c trinh do va
lién thong ngang gifta cdc nganh, nhom nganh, phu hop vé1 phuong thic dao tao,
dam bao su binh déng vé co hoi hoc tap, thuan loi cho viéc chuyén doi nghé nghiép
cho nguoi hoc;



d) Cac chuong trinh bdi dudng, nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va
cac chuong trinh ning cao kién thtrc khac phai thuong xuyén cap nhat kién thirc moi,
gidi thiéu cong nghé mdi, cho cac doi tuong c6 nhu cau hoc tap, nang cao kién thirc
theo dung cac quy dinh hién hanh.

2. Gido trinh cdc mon hoc, tai li¢u giang day va hoc tap cua Truong phai dam
bao cac diéu kién sau day:

a) Puoc Hoi déng tham dinh gido trinh do Hi€u trudng thanh lap tham dinh,
phé duyét ddi véi ca gido trinh do Truong bién soan va gido trinh do trudng lya chon,
it nhat 12 03 nam mot 1an dé 4p dung cho timg giai doan;

b) Phat trién hé théng gido trinh dién ttr, tai li€u, trang thiét bi day va hoc dap
g yéu cau d6i moi toan dién chuong trinh dao tao, phat huy tinh tich cuc, chi dong,
nang luc tu hoc, tu nghién ctru ciia ngudi hoc;

¢) Hang nam t6 chirc ra soat, danh gia cac chuong trinh dio tao ctia nha trudng
dé co6 nhitng diéu chinh can thiét phu hop voi nhu cau xa hoi va nhu ciu phat trién
kinh té - xa hdi cua dit nude; thuc hién kiém dinh chuong trinh dao tao theo quy
dinh.

Piéu 30. T6 chirc va quan ly dao tao

1. Viéc to chirc va quan ly dao tao dugc thuc hién theo hé¢ théng tin chi.

2. Truong tu chu, tu chiu trach nhiém trong viéc t6 chuc va quan ly dao tao
theo khoda hoc, nam hoc va hoc ky, thuc hién theo quy ché dao tao cia Bo truong Bo
Gi4do duc va Pao tao ban hanh.

3. Trudong dugc lién két dao tao trinh do trung cap chuyén nghiép, cao dang,
dai hoc theo hinh thirc gido duc thuong xuyén, vira lam vira hoc véi co sé¢ gido duc la
truong dai hoc, trudng cao dang, truong trung cip chuyén nghiép, trung tdm gido duc
thudng xuyén voi didu kién co sé gido duc duogc lién két dio tao bao dam cac yéu cau
vé modi trudng su pham, co sd vat chat, thiét bi, thu vién va can bd quan 1y.

4. Viéc to chirc, quan 1y, danh gia qua trinh dao tao d6i véi chuong trinh lién
két dao tao v6i nudc ngoai thue hién theo quy dinh hién hanh cua Viét Nam vé hop
tac, dau tu v4i nude ngoai trong linh vuc gido duc, dao tao.

Pi¢u 31. Panh gia qua trinh day va hoc

1. Panh gi4 qua trinh day va hoc nham xac dinh két qua hoc tap, ren luyén tu
dudng cua nguoi hoc, danh gid mic do dat dugc so voi muyc ti€u cia tirng mon hoc,
nganh hoc; danh gid qua trinh dao tao cua truong va hoat dong giang day cua giang
vién.

2. Truong lya chon phuong phép, quy trinh danh gia thich hop, dam bao tinh
khach quan, lién tuc trong qua trinh dao tao, phu hop véi phuong thirc dao tao va



hinh thirc hoc tap, xac dinh duoc muc d6 tich luy ctia ngudi hoc vé kién thirc chuyén
mon, k¥ ning thuc hanh nghé nghiép va kha niang phat hién, giai quyét nhitng van dé
thudc nganh, chuyén nganh dao tao.

3. Két thiic mdi mon hoc, khéa hoc, nha trudng t6 chuc iy ¥ kién danh gia cua
sinh vién cho timg mén hoc, khéa hoc vé ndi dung, lich trinh va phuong phap giang
day cua giang vién, thudng xuyén cai thién va nang cao chit lugng dao tao.

Piéu 32. Hoat dong tro giing

1. Hoat dong tro giang nham hd tro cho giang vién cao ddng su pham, giang
vién cao dang su pham chinh, pho gido su, gido su trong cac hoat dong giang day,
bao gé)m: chuin bi bai giang, phu dao, huéng dan bai tap, thao luan, thi nghiém, thyc
hanh, chdm bai tap.

2. Nhitng nguoi phai tham gia hoat dong trg giang: giang vién dang tip su;
nhimg nguoi tir noi khac chuyén dén truong lam giang vién nhung chua c6 kinh
nghiém giang day ¢ bac dai hoc, cao dang.

Piéu 33. Vin bing, chirng chi

1. Truong cip vian bang tot nghiép, chung chi hoic chimg nhan cho nhiing
nguoi dd hoan thanh khoa hoc, chuong trinh dao tao hodac khoa boi dudng chuyén
mon, nghé nghiép tai Truong.

2. Truong chiu trach nhiém vé chit luong dao tao va gia tri van br?lng, ching
chi, chimg nhan do Trudng cap; thuc hién cac quy dinh vé diéu kién, trinh tu, thi tuc
cip van bang, chimg nhan; quan 1y cp phat, thu hoi, huy boé vin bang, chting nhan;
chiu trach nhiém boi thudng thiét hai theo quy dinh ctia Quy ché van bang, chtng chi
cua B0 truong Bo Gido duc va Pao tao.

Picu 34. Kiém dinh chat lwong gido duc

1. Kiém dinh chat luong gido duc bao gém: Kiém dinh chuong trinh dao tao va
kiém dinh Truong.

2. Chat luong gido duc cua Trudng thyc hién theo Hé thong quan 1y chét luong
do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh; 1ap ké hoach phan diu dat tiéu chuan chat
luong gido duc cho timg giai doan; tw danh gia chat luong chuong trinh va hoat dong
dao tao ctia nha truong, dang ky kiém dinh chat lugng gido duc.

3. Truong tham gia xay dung cac ti€u chuan kiém dinh chat luong gido duc;
thuc hién cac quy trinh kiém dinh chat lugng va cong khai két qua kiém dinh chat
luong theo quy dinh cta cac co quan c6 thim quyén.

4. Két qua kiém dinh chuong trinh dao tao, kiém dinh Truong 1a cin ctr dé
cong nhan chuong trinh dao tao, truong dat tiéu chuan chat luong va dugc cong bd
cong khai dé xa hoi biét va giam sat.



5. Truong c6 quyén khiéu nai, to céo, khoi kién véi co quan nha nudce cd tham
quyén vé hanh vi, két luan va quyét dinh cua t6 chie, ca nhan thuc hién nhiém vu
kiém dinh chét luong c6 hanh vi, két luan, quyét dinh khong dung, trai phap luat.

Muc 2. KHOA HQC VA CONG NGHE

Piéu 35. Nhiém vu va quyén han trong hoat dong khoa hoc va cong nghé

Truong thuc hién nhiém vu va quyén han vé hoat dong khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh cua Luat Gido duc dai hoc va cac nhi¢m vu, quyén han cu thé sau day:

1. Thyc hién ndi dung hoat dong khoa hoc va cong nghé duoc Luat Gido duc
dai hoc quy dinh phu hop véi diéu kién cta nha trudng, dap Gmg muc tiéu hoat dong
khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cua Luat Gido duc dai hoc va quy dinh cua
phap luat.

2. Tham gia dé xuét, tuyén chon, tu van, phan bién cac nhiém vu khoa hoc va
cong nghg; ho tro xac 1ap va bao ho quyén s& htru tri tu€, thuong mai va chuyén giao
quyén s& hitu tri tué theo quy dinh hién hanh.

3. Xay dung va trién khai thuc hién cac du an dau tu phat trién khoa hoc va
cong nghé¢, du an tang cuong nang lyc nghién ctru.

4. Xay dung cac nhom nghién ciru-giang day két hop chit ché giita nghién ciu
khoa hoc véi hoat dong dao tao, td chuc hoat dong nghién ctru khoa hoc cho gidng
vién va nguoi hoc.

5. Thiét 1ap cac hoat dong hop tac trong va ngoai nudc vé khoa hoc va cong
nghé.

6. Xay dung co s dir liéu va hé thong thong tin vé hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢; trao doi thong tin khoa hoc va cong nghé véi cac co sé dio tao, nghién ciu
khéac ¢ trong va ngoai nudc.

7. Tb churc trién khai thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc cac cép, cac
chuong trinh, dy an nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong ngh¢ dugc nha nudc dat
hang.

Piéu 36. Noi dung quan 1y hoat ddng khoa hoc va cong nghé

1. Phong Dao tao - Nghién ctru khoa hoc quan 1y hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ cuia nha truong.

2. Ban hanh quy dinh quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé cua truong
trén co s cac quy dinh cta phap luat lién quan dén hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

3. T6 chirc xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong khoa hoc va
cong nghé trong nha trudng; cac hoat dong gan nghién ctru khoa hoc véi dio tao.



4. T6 chire huy dong cac nguén tai chinh khac nhau cho hoat dong khoa hoc va
cong nghé, xdy dung quy phat trién khoa hoc va cong nghé ctia nha truong; quan 1y,
str dung ngudn tai chinh theo nguyén tic cong khai, hiéu qua theo cic quy dinh cta
phap luat.

5. Khen thudng va vinh danh cac can bo quan 1y, giang vién, sinh vién co két
qua nghién ctru khoa hoc xuét séc.

6. T6 churc kiém tra, danh gia, téng két viéc thuc hién ké hoach khoa hoc va
cong nghé.

Muc 3. HOP TAC QUOC TE

Piéu 37. Nhiém vu va quyén han trong hoat dong hop tic qudc té

Truong cao d:fmg thuc hién cac nhiém vu va quyén han vé hoat dong hop tac
quéc té theo quy dinh cta Luat Gido duc dai hoc va cac nhiém vy, quyén han cu thé
sau day:

1. Xay dung va thuc hién chién luoc, ké hoach, chuong trinh hop tac quéc té
ngan han, trung han va dai han cia nha trudng phu hop véi muyc tiéu hoat dong hop
tac quéc té duoc quy dinh bdi Luat Gido duc dai hoc va chu truong, chinh sach cua
Nha nude vé hoi nhap qudc té trong gido duc va dao tao.

2. To chirc quan 1y va trién khai c6 hiéu qua cac chuong trinh, du 4n hop tac
qudc té theo thim quyén.

3. Thuc hién dam phan, ky két cac théa thuan hop tac véi cac doi tic nude
ngoai theo quy dinh ctuia phap luat.

4. Xay dung co so dir lidu va hé thong théng tin vé hoat dong hop tac qubc té.

Piéu 38. Quin ly hoat dong hop tac quic té

1. Phong Pao tao - Nghién ctru khoa hoc chuyén trach vé hop tac qudc té cua
nha truong.

2. Xay dyng va ban hanh qui dinh quan 1y hoat dong hop tac qudc té cia
truong cao dang phu hop voi quy dinh tai Diéu 1é nay va cac vin ban phap luat lién
quan khéc.

3. T6 chire cac hoat dong hop tac quéc té thiét thuc, hiéu qua; thuc hién kiém
tra, danh gia, téng két viéc thuc hién cac hoat dong hop tac quéc té ciia nha truong.

4. Phéi hop véi cac co quan hitu quan dam bao an ninh, trat ty, an toan xa hoi
trong cac hoat dong hop tac qudc té.

Chuong V
GIANG VIEN, CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI HQC
Muc 1. GIANG VIEN, CAN BO, VIEN CHUC
Piéu 39. Giang vién
1. Giang vién cua truong dugc quy dinh tai Diéu 54 cua Luét Gido duc dai hoc.



2. Giang vién thuc hién cac quy dinh vé tiéu chuan cac chtrc danh giang vién
theo quy dinh hién hanh cua B9 truéng Bo Gido duc va bao tao.

Piéu 40. Nhiém vu va quyén ciia giang vién

Giang vién thyc hién nhiém vu va quyén theo quy dinh tai biéu 55 cua Luat
Giao duc dai hoc va cac nhiém vu, quyén cu thé sau day:

1. Chap hanh cac quy ché, ndi quy, quy dinh cua nha trudng.

2. Thyc hién quy dinh vé ché do lam viéc d6i voi chuc danh giang vién do Bo
trudng Bo Giao duc va bBao tao ban hanh.

3. Puoc bao dam trang thiét bi, phuong tién, diéu kién lam viéc dé thuc hién
nhiém vu theo quy dinh cua phap luat; duoc cung cip thong tin lién quan dén nhiém
vu va quyén han duoc giao.

4. Pugc huong luong, phu cp, trg cip va cac chinh sach khac theo quy dinh
cua phap luat.

5. Puoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu theo ké
hoach va diéu kién cta nha truong; duge tham gia vao vi¢c quan ly va quan tri nha
truong; dugc tham gia cac hoat dong xa hdi theo quy dinh cua phap luat.

6. Giang vién tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé dugc hudng quyén
theo quy dinh tai Luat Khoa hoc va Cong ngh¢; giang vién lam cong tac quan ly trong
truong néu tham gia giang day thi dugc hudng cac ché do ddi véi giang vién theo quy
dinh ctua phap luat va quy dinh hop phép cua truong.

7. Tham gia quan 1y nguoi hoc va dong gop trach nhiém véi cong dong.

Picu 41. Tap su ddi voi gidng vién

1. Nguoi tring tuyén dé lam giang vién phai thyc hién ché d6 tap su theo quy
dinh cua B Gido duc va Dao tao.

2. Nguoi da thuc hién giang day ¢ trudng dai hoc hodc cao dang téi thiéu 12
thang khong phai thuc hién ché do tap su; nguoi co bang tién si va da tham gia giang
day trong thoi gian 1am nghién ctru sinh thi duge Hiéu truong xem xét rt ngan thoi
gian tap su.

3. Thoi gian tap su phai duge quy dinh trong hop dong 1am viéc hodc hop dong
lao dong.

4. Noi dung tap su

a) Nam viing quy dinh vé quyén, nghia vu cua giang vién, cac hanh vi giang
vién khong dugc 1am; tim hiéu, ndm vimg ndi quy, quy dinh, quy ché dao tao lién
quan cua truong cao déng noi cong tac va chuc trach, nhi¢m vu cua vi tri viéc lam
duoc tuyén dung;



b) Cung cb, bd sung kién thuc va ky ning vé chuyén mén duoc phin cong
giang day; chuan bi bai giang; phuong phap giang day va danh gia két qua hoc tap;
quan ly 16p hoc;

c) Tham gia du giod, sinh hoat chuyén mon hoc thuat ciia b0 mon, thuc tap
giang day va thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc [am duoc tuyén dung;

5. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi tap su dén nhan viéc,
truéng bd moén phai cir giang vién c6 ning lyc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép
vu huéng dan nguoi tap su.

Piéu 42. Panh gia gidng vién

1. Panh gia giang vién dugc thuc hién theo quy ché do Bo trudng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh.

2. Viéc danh gia giang vién phai phan anh dugc thuc chat vé trinh d6 chuyén
mon, kha niang su pham, kha ning nghién ctru khoa hoc; vé dao dirc, tac phong cua
giang vién.

Muc 2. NGUOI HQC

Piéu 43. Nguoi hoc trong Truong

1. Nguoi hoc trong Truong dugc quy dinh cua Luat Gido duc dai hoc, bao
gém: Sinh vién cua chuong trinh dao tao; hoc vién boi dudng ngén han, thuc hanh,
thuc tap tai truong.

2. Péi tuong du tuyén vao Truong 1a cong dan Viét Nam, ngudi Viét Nam ¢
nudc ngodi va ngudi nude ngoai cd du diéu kién theo quy dinh cua Quy ché tuyén
sinh dai hoc, cao déng cua Bo Giao duc va Pao tao.

Piéu 44. Nhiém vu va quyén ciia nguoi hoc

Ngudi hoc ¢6 nhiém vu va quyén theo quy dinh tai cia Luat Gido duc dai hoc
va cac nhiém vu, quyén cu thé sau:

1. Giir gin, bao vé tai san cta nha trudng; gop phan xay dung, bao vé va phat
huy truyén thong ctia nha trudng; tén trong cac gia tri vin hod, dao dirc, thuan phong,
my tuc cua dan toc.

2. Nop hoc phi va I€ phi theo quy dinh.

3. Nguoi hoc duoc huong hoc bong va chi phi dao tao tir ngudén ngan sach nha
nudc hoac do nudc ngoai tai trg theo hi€p dinh ky két véi nha nude Viet Nam ma
khong chap hanh sy diéu dong clia co quan nha nude co thim quyén thi phai boi hoan
hoc bong va chi phi dao tao theo quy dinh cua Chinh phu.

4. Pugc tham gia cac hoat dong doan thé, hoi sinh vién va t6 chic x3 hoi khac
theo quy dinh cua phap luat.

5. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Truong.



Chuwong VI
TAI SAN, TAI CHINH, THANH TRA, KIEM TRA,
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Picéu 45. Quan Iy, sir dung tai sin, tai chinh ciia Truong

1. Truong thuc hién cac quy dinh vé ngudn tai chinh; hoc phi, 1 phi tuyén
sinh; quan 1y tai chinh; quan ly va st dung tai san theo quy dinh cta Luat Gido duc
dai hoc va cac quy dinh ctia Nha nudce ¢6 lién quan.

2. Trudong td chire xay dung Quy ché chi tiéu noi bo, déng thoi, ban hanh cac
van ban khac c6 lién quan nhim thuc hién c6 hiéu qua cong tac quan 1y tai san, tai
chinh cta Trudng; bao cdo co quan chu quan, S¢ Tai chinh va Uy ban nhan dén tinh.

Diéu 46. Thanh tra, kiém tra

1. Truong chiu sy thanh tra, kiém tra ctia Bd Gigo duc va Pao tao, cia co quan
cht quan va cac co quan Nha nude c6 tham quyén.

2. Hiéu truéng Trudng chiu trach nhiém vé thanh tra, kiém tra trong nha
truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan cia Trudng dugc thanh 1ap va do Ban chép hanh
Cong doan Trudng huéng din to chirc, chi dao hoat dong. Ban Thanh tra nhan dan
hoat dong theo ché do kiém nhiém va theo quy dinh cua Luat Thanh tra.

4. Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Ban Thanh tra gido duc; xay dung quy
ché t6 chirc va hoat dong theo Luat Thanh tra, Luat gido duc dai hoc va cac van ban
khac co lién quan.

Piéu 47. Khen thuéng

1. Trudong thanh 1ap Hoi dong thi dua khen thuong va xay dung Quy ché Thi
dua khen thuong theo Luat Thi dua khen thudng va vin ban huéng dan cta cap trén.

2. Cac cé nhan cong chtrc, vién chuce, gidang vién, tap thé thuc hién tét duong
16i cua Pang, phap luat cua Nha nudc, cac quy dinh ciia nganh va cua Trudng; hoan
thanh tot nhiém vu, c6 nhiéu thanh tich dong gop cho su nghiép gido duc va dao tao,
khoa hoc va cong ngh¢ cuia nganh va cua Truong dugc khen thuong theo quy dinh
ctia Nha nudc.

3. Nguoi hoc thuc hién tdt duong 16i cua Dang, phap luat cia Nha nudc, cac
quy dinh cua nganh va cua Truong; dat thanh tich cao trong hoc tap va rén luyén
dugc Hiéu truong khen thuong theo quy dinh ctia nganh va Quy ché chi tiéu ndi bd
Truong.



Piéu 48. Xir Iy vi pham

Ca nhan vién churc, giang vién, nguoi lao dong va ngudi hoc khong chip hanh
dung duodng 16i cua Pang, phap luat cia Nha nude, cac quy dinh cta nganh va cua
Truong; khong hoan thanh nhiém vu thi tuy theo tinh chat, mac do vi pham s¢€ b1 xur
1y theo quy dinh ctia phép luét hién hanh hién hanh.

Chuong VII
QUAN HE GIUA TRUONG VOI GIA PINH VA XA HOI

Piéu 49. Trach nhiém va quan hé cia Trudng do6i véi gia dinh ngudi hoc
va xa hoi

1. Phoi hop vo1 cac td chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, to chtrc chinh
tri - x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc nghé
nghiép dé thuc hién muc tiéu gido duc toan dién cho ngudi hoc; két hop chat ché gitra
g1do duyc tai nha truong, gia dinh va xa hdi.

2. Thuc hién chi truong x3 hoi hod gido duc, co giai phap thu huat cac t6 chic
xd hoi, cac td chtrc tuyén dung, cac doanh nghiép, cac bén lién quan khac tham gia
dau tu xdy dung co sd vat chat; gop ¥ kién cho nha truong vé quy hoach phat trién,
co cdu nganh nghé, co cdu trinh d6 dao tao, phat trién chuong trinh dao tao; hd tro
kinh phi cho ngudi hoc va tiép nhan nguoi tot nghiép, giam sat cac hoat dong gido
duc va tao 1ap moi truong gidao duc lanh manh.

3. Pho bién tri thitc khoa hoc, chuyén giao cac két qua nghién cru khoa hoc,
phat trién cong nghé va dich vu trong cong dong.

4. Truong cb website riéng thuong xuyén cap nhat thong tin vé to chirc hoat
dong cua Truong.

Picu 50. Quan hé giira Truong va cac bd, nganh, Uy ban nhan din cac
cap, to chirc, doanh nghiép

1. Truong phdi hop véi cac co quan quan 1y nha nudc trung wong va dia
phuong, cac doanh nghiép, cac to chtc lién quan & trong va ngoai nude dé: Xac dinh
nhu cau dao tao, gan dao tao v&i viéc 1am va tuyén dung ngudi hoc da tét nghiép; ky
cac hop dong dao tao, cac hop ddng khoa hoc va cong nghé; trién khai tng dung
thanh tyu khoa hoc va cong nghé méi vao thuc tién san xudt va doi séng xa hoi.

2. Truong phéi hop vai cac bg, nganh, ny ban nhan dan cac cép, cac sd, ban,
nganh, cac t6 chirc khoa hoc va cong nghé, cac co sé san xuat kinh doanh, cic t6
chtrc sy nghi¢p dé cho nguoi hoc dugc tham quan, thuc hanh, thuc tap va rén luyén
k¥ nang nghé nghiép.

3. Trudong phéi hop v&i cac co sé van hod, nghé thuat, thé duc thé thao, cic co
quan thong tin dai chiing trong cac hoat dong van hod, nghé thuat, thé duc thé thao,



tao moi truong gido duc lanh manh; phat hién va bdi dudng nhiing ngudi hoc c6 nang
khiéu vé hoat dong nghé thuat, thé duc thé thao.

4. Trudong tao diéu kién dé cac don vi, cac to chic doan thé trong trudng quan
hé véi cac to chire chinh tri, td chire chinh trj - x4 hoi, t6 chic chinh trj - x4 hdi - nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc x3 hoi - nghé nghiép, t chirc nghé nghiép, to chirc
kinh té, don vi vii trang nhan dan, Uy ban nhén dan céc cip phdi hop dé thuc hién tbt
cac ndi dung:

a) T6 chirc cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé; chuyén giao két qua
nghién ctru khoa hoc va phét trién cong nghé, ing dung tién b khoa hoc va cong
ngh¢ vao san xuét, doi séng;

b) Xay dung phong trao hoc tdp va moi truong gido duc lanh manh, tich cuc;
bdo dam trat tu, an ninh va an toan cua ngudi hoc; ngan chan viéc sir dung ma tuy va
cac t¢ nan xa hoi khac xam nhdp vao nha truong;

¢) Hb tro theo kha ning vé tai luc, vat luc cho su nghiép phat trién gido duc,
cai thién doi séng vat chéat, tinh than, diéu kién hoc tap, cong tac cua cong chuc, vién
chtrc va nguo1 hoc trong nha trudng.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 51. Quy ché nay dugc ap dung va thuc hién d6i véi Truong Cao dang Su
pham Nam Dinh, cac don vi truc thudc, vién chuc, gidng vién, sinh vién va hoc vién
hoc & Truong.

Picu 52. Quy ché nay c6 08 Chuong, 52 Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay Ky. Nhitng diéu khong quy dinh trong Quy ché nay, Hiéu trudong cin ct vao
Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghiép, Piéu 1¢ trudong
cao dang va cac quy dinh cta phap luat dé chi dao thuc hién. Trong qua trinh thuc
hién, néu c6 van dé phat sinh, vudng mic, Hiéu trudng co trach nhiém téng hop, bao
c40 S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, diéu chinh, bo sung cho phit hop véi quy dinh
phap luat./.

‘ran Ngoc Hién
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