SO GD&DPT NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SU PHAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:55 /Qb-CPSP Nam Dinh, ngay 72thang 4 ndm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché danh gia, xép loai
chét lweng vién chire va ngudi lao dong

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SU PHAM NAM PINH

Can cit Ludt Vién chirc sé 26/VBHN-VPQH ngay 16/12/2019 ciia
Quoc hii;

Can cir Nghi dinh s6 03/VBHN-BNV ngay 03/8/2023 ciia B6 Néi vu vé
danh gid, xép loai chdt lwong cdn b, cong chirc, vién chikc;

Can cir Diéu 1é truong cao diang ban hanh kém theo Théng tw sé
23/2022/TT-BGDPT ngay 30/1212022 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao
tao; Cdan cit Quy ché Té chitc va hoat déng cua Truong Cao dang Sw
pham Nam Binh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/0D-CPSP ngay
02/01/2023 ciia Hiéu truong trwong Cao ddng Sw pham Nam Dinh;

Xét dé nghi cuia phong Té chirc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai chat
lugng vién chie va ngudi lao dong cua trudng Cao dang Su pham Nam Dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, bdi bo Quyét
dinh s6 51/QD-CPSP ngay 12/4/2021 cua Hiéu truéng vé viéc ban hanh Quy dinh
danh gia va phan loai vién chuc.

Piéu 3. Céac phong, khoa, trung tdm, vién chiic va nguoi lao dong trong
trudng cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Céc don vi trong truong;

- Cong doan truong, Poan thanh nién (dé phdi hop t/h);
-Luu VT, TC-HC.




QUY CHE

Dénh gi4, xép loai chat lweng vién chirc va nguoi lao dong
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 55/0D-CDSP ngay 12/4/2024 cua Hiéu truong)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong danh gia, xép loai

Toan thé vién chirc va nguoi lao dong (sau day viét tit 13 VC, NLD) dang lam viéc
tai truong Cao dang Su pham Nam Dinh (trir lanh dao truong).

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai

Bao dam khach quan, cong béng, chinh xac; khéng né nang, tru dap, thién vi, hinh
thirc; bao dam dung tham quyén quan 1y, danh gia VC, NLPD.

Viéc danh gia, xép loai chat lwong phai can ct vao chic trach, nhiém vu dugc
giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién théng qua céng viéc, san pham cu thé; doi
véi vién chuac 1anh dao, quan Iy phai gan vai két qua thuc hién nhiém vu caa don vi dugc
giao quan ly, phu trach.

VC, NLD c0 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang thi khéng thyuc hién
viéc danh gia, xeép loai chat luong nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong
nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

VC, NLD nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cta phap luat trong nam tir
03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép loai chat luong &
murc hoan thanh tét nhiém vu tré Ién.

VC, NLD nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phéap luat thi két qua xép loai
chat luong trong nam 1a két qua xép loai chat lugng cua thoi gian lam viéc thyc té cua
nam do.

VC, NLD duogc cu di dao tao thuc hién diung ké hoach, tién do cua chuong trinh
dao tao thi duoc x€p loai hoan thanh tot nhi€ém vu cho thoi gian dugc ctr di hoc

Piéu 3. Ciin cir danh gia, xép loai

1. Nghia vu cua VC, NLD quy dinh tai Luat Vién chac, B luat Lao dong va nghia
vu theo hop ddng lao dong duoc ky két;

2. Tiéu chuan cua chtic danh nghé nghiép vién chic;

3. Quy dinh vé dao dtc nghé nghiép, quy tic tng xu cua VC, NLD;

4. Mbi truong va diéu kién thuc hién nhiém vu caa VC, NLD.

Diéu 4. Mirc danh gia, xép loai

1. Hoan thanh xuat sac nhiém vu;



2. Hoan thanh tét nhiém vu;
3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

A o ~_ ChuwongII A ]
TIEU CHI PANH GIA‘, XEP LOAI CHAAT LUQNG VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG

Diéu 5. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwong VC, NLD

1. Chinh tr{ tw twong

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cia Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc va cac nguyén tac to chirc, ky luat cua Dang, nhat 13 nguyén tic tap trung dan
chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viig vang; kién dinh lap truong; khong dao
dong trudc moi kho khan, thach thuc;

c) bat loi ich cuia Bang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich c& nhan;

d) C6 y thirc nghién cau, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu twong Ho
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban ctia Pang.

2. Pao dirc, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi, hach
dich, ctra quyén; khong cd biéu hién suy thoai vé dao duc, 16i song, tu dién bién, tu
chuyén hoa;

b) C6 16i séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xay dung nha truong trong sach, viing manh;

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vy, quyén han cia minh dé
truc loi.

3. Tac phong, 1é 1i 1am viéc

a) Co trach nhiém vai cdng viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vy;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén tac;

¢) C4 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) Co thai do diing muc va phong cach ung xu, 1€ 16i 1am viéc chuan muyc, dap

rng Y&u cau cta van hoa cong vu.



4.Y thikc té chirc ky ludt

a) Chap hanh sy phan céng cua t6 chuc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia nha truong;

¢) Thuc hién viéc ké khai va céng khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao cao day du, trung thuc, cung cap thdng tin chinh xac, khach quan vé nhiing
noi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao va hoat dong cua
don vi V&i cap trén khi duoc yéu cau.

5. Két qud theec hién chiec trach, nhiém vu dwec giao

a) Di véi VC, NLD khong gitt chuc vu 1anh dao, quan 1y:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phéap luét, theo ké hoach dé ra hoic
theo cong viéc cu thé duoc giao; khdi luong, tién do, chat luong thuc hién nhiém vu.

b) Pbi vai vién chirc 1anh dao, quan Iy:

Quan triét, thé ché hda va thuc hién chu truong, duong 16i cua Bang, chinh séach,
phap luat ciia Nha nuéc tai don vi;

Duy tri Ky luat, ky cuong trong don vi; khong dé xay ra cac vu viéc vi pham ky
luat, vi pham phép luat phai xir ly, tinh trang khiéu nai, t6 c4o kéo dai; phong, chéng
tham nhiing, 1ang phi trong pham vi don vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chac kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, to
cao theo tham quyeén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cdng vu, cong chic tai don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cta don vi duoc giao quan
ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién céc chi tiéu, nhiém vu, lugng hda
bang san pham cu thé.

Piéu 6. Tiéu chi xép loai chat lwong VC, NLD

1. Tiéu chi xép logi chdt lweng VC, NLP ¢ mirc hoan thanh xudt sdc nhiém vu

a) VC, NLP khdng giir chirc vu quan 1y dat dwoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép
loai chat lwrgng & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thuc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu 5 Quy
ché nay;

- Hoan thanh tét nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach nam
hoc hoic theo cdng viéc cu thé duoc giao bao dam ding tién do, chat luong, hiéu qua
cao. Trong do:

+ Po6i voi vién chic gitt ma ngach giang vién cao dang su pham (GVCPSP),
giang vién cao dang su pham chinh (GVCDSPC) & khoa: hoan thanh it nhit 80% dinh



muc lao dong trong nim hoc (trong d6 hoan thanh it nhat 50% dinh mac giang day);
tuyén sinh it nhat dugc 01 sinh vién chinh quy hoic vira 1am vira hoc.

+ Déi vai vién chice gitt ma ngach GVCBSP, GVCDSPC ¢ phong: hoan thanh it
nhat 50% dinh muc giang day trong ndm hoc va 100% s6 ngay cong (trir cac truong hop
nghi ¢6 1i do chinh dang); tuyén sinh it nhit dugc 01 sinh vién chinh quy hoic vira 1am
vua hoc.

+ Dbi véi vién chic gitt ma ngach GVCDSP, GVCDSPC 6 trung tm: hoan thanh
it nhat 40% dinh mirc giang day trong nim hoc va 100% sé ngay cong (trir cac trudng
hop nghi ¢6 1i do chinh déng); tuyén sinh it nhat dugc 03 sinh vién chinh quy hoac vira
lam vira hoc.

+ Ddi v6i VC, NLD khong gitt md ngach GVCDSP, GVCDSPC: hoan thanh
100% sb ngay cong (trir cac truong hop nghi ¢6 1i do chinh déng); tuyén sinh it nhat dwgc
01 sinh vién chinh quy hoac vira lam vira hoc.

- C6 it nhat 01 san pham duoc &p dung trong cong tac chuyén mén, nghé nghiép
duoc cap c6 tham quyén cong nhan (Quy dinh chi tiét tai Phu luc 1).

b) Vién chirc quan 1y dat duoc tat ca cac tidu chi sau ddy thi xép loai chat luong &
mtc hoan thanh xuat sic nhiém vu:

- Pap ung céc tiéu chi quy dinh diém b khoan 5 Piéu 5 Quy ché nay.

- Pat duoc cac tiéu chi tai diém a, khoan 1, Biéu 6 Quy ché nay.

- Pon vi hoic linh vuc cong tic dugc giao phu trach hoan thanh tét tat ca céc chi
tiéu, nhiém vu. Trong do:

+ Pbi vai vién chac quan ly ¢ khoa: don vi hoan thanh it nhat 80% tong dinh mirc
lao dong cua c4c vién chic trong nim hoc (trong d6 hoan thanh it nhat 50% tong dinh
muc giang day) va it nhat 95% tong sb ngay cong cua cac VC, NLD (néu co);

+ P4i véi vién chic quan ly & phong: don vi hoan thanh it nhit 50% tong dinh
muc giang day cua cac vién chic trong nam hoc (néu cd) va it nhat 95% tong sé ngay
cbng cua cac VC, NLD.

+ Pbi véi vién chic quan 1y ¢ trung tim: don vi hoan thanh it nhat 40% tong dinh
muc giang day cua cac vién chic trong nam hoc (néu cd) va it nhat 95% tong sé ngay
cong cua cac VC, NLD.

- 100% VC, NLD cua don vi dugc danh gia hoan thanh tdt nhiém vu tro Ién, trong
d6 it nhat 20% hoan thanh xuét sic nhiém vu.

c) Ti 1é can bo, cong chic, vién chic xép loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vy
trong tong s can b, cdng chic, vién chirc tai don vi khdng qué ti 18 dang vién duoc xép



loai "Hoan thanh xuét sac nhiém vy" theo quy dinh ctia Pang. Truong hop don vi ¢6
thanh tich xuat sic, noi troi, hoan thanh vuot ké hoach cac cong viéc duoc giao, hoan
thanh tét cac cong viéc dot xuat, cé dé xuat hoic té chirc thuc hién ddi méi séng tao, tao
su chuyén bién tich cuc, mang lai gié tri, hiéu qua thiét thuc thi Hiéu truong quyét dinh ti
I&6 hoan thanh xuét sic nhiém vu phi hop véi thuc té, bao dam quyén, loi ich hop phap
cua can bg, cong chirc vién chuc.

2. Tiéu chi xép logi chdt lweng VC, NLD ¢ msc hoan thanh tét nhiém vu

a) VC, NLD khdng giir chirc vu quan 1y dat dwoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép
loai chat luong & muc hoan thanh tét nhiém vu:

- Thyc hién tét cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 5 Quy ché nay;

- Hoan thanh tét nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky két, theo ké hoach nim
hoc hoic theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat lwong, hiéu qua.
Trong do:

+ P6i voi vién chic giit ma ngach GVCHSP, GVCDSPC ¢ khoa: hoan thanh it
nhat 50% dinh mic lao dong trong nim hoc (trong d6 hoan thanh it nhat 20% dinh muc
giang day);

+ Péi vai vién chic gitt ma ngach GVCBSP, GVCPSPC & phong: hoan thanh it
nhat 20% dinh mac giang day trong nam hoc va it nhat 95% sb ngay cong (cac trudng
hop nghi phai c6 1i do chinh dang).

+ Pbi vai vién chic gitt ma ngach GVCDSP, GVCDSPC 6 trung tm: hoan thanh
it nhat (15%) dinh mtc giang day trong nim hoc va it nhat 95% s6 ngay cong (cac trudng
hop nghi phai ¢o 1i do chinh dang); tuyén sinh it nhat dugc 01 sinh vién chinh quy hoic
vira lam vira hoc.

+ Pdi v6i VC, NLD khéng gitt md ngach giang vién: hoan thanh it nhat 95% s
ngay cong (cac truong hop nghi phai cé li do chinh dang).

b) Vién chirc quan 1y dat duoc tat ca cac tidu chi sau ddy thi xép loai chat luong &
mirc hoan thanh tét nhiém vu:

- Pap tng céc tiéu chi quy dinh diém b khoan 5 Diéu 5 Quy ché nay.

- Pat duoc cac tiéu chi tai diém a, khoan 2, Biéu 6 Quy ché nay.

- Pon vi hoic linh vyuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tit ca cac chi tiéu,
nhiém vu. Trong do:



+ Pbi vai vién chac quan ly ¢ khoa: don vi hoan thanh it nhat 50% tong dinh mic
lao dong cua c4c vién chire trong nim hoc (trong d6 hoan thanh it nhat 20% dinh muc
giang day) va it nhat 90% tong s6 ngay cong cua cac VC, NLD (néu co);

+ Dbi véi vién chic quan ly & phong: don vi hoan thanh it nhat 90% téng sé ngay
cdng cua cac VC, NLD va it nhit 20% tong dinh muc giang day caa c4c vién chic trong
nam hoc (néu co).

+ Pdi véi vién chac quan 1y & trung tAm: don vi hoan thanh it nhat 90% tong sé
ngay cdng cia cac VC, NLD va it nhat 15% téng dinh muc giang day cua cac vién chic
trong nam hoc (néu co).

- 100% VC, NLD cua don vi dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong do6
it nhat 70% hoan thanh tét va hoan thanh xuét sic nhiém vu.

3. Tiéu chi xép logi chdt lweng VC, NLP ¢ mirc hoan thanh nhiém vu

a) VC, NLP khdng giir chirc vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép
loai chit lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

- Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 5
Quy ché nay;

- CAc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo hop ddng lam viéc da duoc ky
két, theo ké hoach nam hoc hoic theo cdng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
d6 co khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién d6 hoic hiéu qua thap.
Trong do:

+ P6i voi vién chic giit ma ngach GVCPSP, GVCDSPC ¢ khoa: hoan thanh it
nhat 20% dinh mic lao dong trong nim hoc (trong d6 hoan thanh it nhat 10% dinh muc
giang day);

+ Dbi véi vién chuc giit md ngach GVCDSP, GVCDSPC & phong, trung tam:
hoan thanh it nhat 10% dinh mic giang day trong nam hoc va it nhat 90% sé ngay cong
(cac truong hop nghi phai cé 1i do chinh dang);

+ Pdi voi VC, NLD khong giir ma ngach giang vién: hoan thanh it nhat 90% s6
ngay cong (cac truong hop nghi phai ¢ 1i do chinh dang).

b) Vién chac quan 1y dat duoc cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lwong ¢ muc
hoan thanh nhiém vu:

- Pap tmg céc tiéu chi quy dinh diém b khoan 5 Diéu 5 Quy ché nay.

- Pat duoc cac tiéu chi tai diém a, khoan 3, Biéu 6 Quy ché nay.

- Bon vi hoac linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi
tiéu, nhiém vu. Trong do:



+ Pbi vai vién chac quan ly ¢ khoa: don vi hoan thanh it nhat 20% tong dinh mic
lao dong cua c4c vién chic trong nam hoc (trong d6 hoan thanh it nhat 10% tong dinh
muc giang day) va it nhat 85% tong sé ngay cong cua cac VC, NLD (néu co);

+ D4i véi vién chirc quan ly & phong, trung tdm: don vi hoan thanh it nhat 85%
téng sé ngay cong cua cac VC, NLD va it nhat 10% téng dinh mtc giang day cua cac
vién chuc trong nam hoc (néu cd).

- C6 it nhat 90% VC, NLD cua don vi dugce danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

4. Tiéu chi xép loai chét lweng VC, NLP & mirc khong hoan thanh nhiém vu

a) VC, NLD khong giit chirc vu quan ly c6 mot trong céc tiéu chi sau day thi xép
loai chat lugng & mirc khdng hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoéi vé tu twong chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén héa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc
da duoc ky két, theo ké hoach nam hoc hoic theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao
dam tién do, chat luong, hiéu qua. Trong do:

+ P4i vai vién chic gitt ma ngach GVCDSP, GVCHSPC ¢ khoa: hoan thanh dudi
20% dinh muc lao dong hoac dudi 10% dinh mac giang day trong nam hoc;

+ P6i véi vién chic gitt ma ngach GVCDSP, GVCDSPC ¢ phong, trung tam:
hoan thanh duéi 10% dinh muc giang day trong nim hoc hoic dudi 90% s6 ngay cong;

+ Pbi v6i VC, NLD khdng gitr ma ngach giang vién: hoan thanh duéi 90% s
ngay cong.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xu ly ky luat trong nam
danh gia.

b) Vién chirc quan ly c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
muc khdng hoan thanh nhiém vu:

- Pap ung céc tiéu chi quy dinh diém b khoan 5 Piéu 5 Quy ché nay.

- Pat dugc cac tiéu chi tai diém a, khoan 4, Diéu 6 Quy ché nay.

- Bon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% céc chi
tiéu, nhiém vu. Trong do:

+ Ddi voi vién chirc quan ly & khoa: don vi hoan thanh dudi 20% tong dinh muc
lao d6ng hoic dudi 10% tong dinh mic giang day cua c&c vién chic trong nim hoc hoic
duéi 85% tong sé ngay cong cua cac VC, NLD (néu co);

+ Dbi voi vién chirc quan ly ¢ phong, trung tm: don vi hoan thanh duéi 85% téng
s ngay cong cua cac VC, NLD hoic dudi 10% tong dinh mac giang day cua cac vién
chirc trong nam hoc (néu co).



- Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép lién quan dén tham 6, tham
nhling, 1ang phi va bi xir 1y theo quy dinh cua phap luat.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xtr ly ky luat trong nam
danh gia.

c) Vién chire, NLD bi xir ly ky luat dang hoac ky luat hanh chinh trong nam danh
gia thi xép loai chit luong & mac khdng hoan thanh nhiém vy, trir tredng hop hanh vi vi
pham chwa c6 quyét dinh xir ly ky luat cua cap ¢ thim quyén nhung da dugc ding 1am
can cu dé danh gia, xép loai chét luong ¢ muc khdng hoan thanh nhiém vu trong nim
danh gia thi quyét dinh xir ly ky luat ban hanh sau nam danh gia dbi véi hanh vi vi pham
d6 (néu c6) khong dugce tinh dé danh gia, xép loai chat lwong & nam c6 quyét dinh xir ly
ky luat.

Truong hop dic biét do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Chuong IIT

THAM QUYEN, TRINH TV, THU TUC, THOI PIEM, SU DUNG KET QUA,
LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG

Piéu 7. Tham quyén danh gia, xép loai chét lwong VC, NLD

Tham quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chat lugng VC, NLP thuc hién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 43 Lu4t Vién chuc; Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu; Nghi dinh s 48/2023/NB-CP ngay
17/7/2023 cua Chinh pha; Nghi dinh sé 03/VBHN-BNV ngay 03/8/2023 cua Bo Noi vu.

Diéu 8. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong VC, NLP

1. Doi véi vién chire quan Iy

a) Vién chirc ty danh gid, xép loai chat luong

Can ctr vao cac tiéu chi xép loai chét lugng VC, NLD dugc quy dinh tai Piéu 6 va
Phu luc 2, vién chirc 1am bao cdo ty danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vy duoc giao theo mau phiéu ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Nhén xét, danh gia vién chirc

T6 chirc cudc hop dé nhan xét, danh gia d6i v6i vién chic. Thanh phan tham du
cudc hop bao gdm: Tap thé lanh dao truong, Chu tich cong doan, Bi thu Poan truong va
truong cac don vi.

Vién chire trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cude hop, cic thanh
vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién ban va thong

qua tai cudc hop.
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¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit luong vién chirc

Phong Té chtrc - Hanh chinh tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém
b khoan nay va tai liéu lién quan (néu c6), d& xuit ndi dung danh gid va mirc xép loai
chét luong dbi voi vién chirc.

Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong duge Hiéu trudng Gy quyén quyét dinh danh
gia, xép loai chat luong dbi véi vién chirc.

d) Phong T chtrc - Hanh chinh thong bao bang vin ban cho vién chirc va thong
bao cong khai trén bang tin cua nha truong vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chtrc.

2. Doi véi VC, NLD khong giir chive vu lanh dao, qudn Iy

a) VC, NLP tu danh gia, xép loai chat luong

Can ctr vao cac tiéu chi xép loai chét luong VC, NLD duoc quy dinh tai Diéu 6 va
Phu lyc 2, VC, NLD lam bao cao tu danh gia, mic xép loai két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao theo mau phiéu ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Nhan xét, danh gia VC, NLD

T6 chirc cude hop tai don vi noi VC, NLD cong tac dé nhan xét, danh gia ddi voi
VC, NLD. Thanh phén tham dy cudc hop bao gém toan thé VC, NLD cua don vi.

VC, NLD trinh bay béo cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cic thanh
vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng VC, NLD

Phong T6 chirc - Hanh chinh tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém
b khodn nay va tai liéu lién quan (néu co), dé xuat ndi dung danh gia va muc xép loai
chat luong d6i voi VC, NLD.

Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc Hiéu trudong Gy quyén quyét dinh danh
gia va mirc xép loai chat luong ddi véi VC, NLD.

d) Phong T chtrc - Hanh chinh thong bao bang vin ban cho VC, NLD va thong
bao cong khai trén bang tin cta nha truong vé két qua danh gia, xép loai chat luong VC,
NLD.

Diéu 9. Thoi diém danh gia, xép loai

1. Viéc danh gia, Xép loai chét luong VC, NLD dugc thuc hién theo tirng ndm hoc.
Thoi gian ndm hoc dugce tinh tir thang 8 ndm trude dén hét thang 6 nim sau (cac két qua
cong tac ctia ca nhan trong thang 7 (néu c6) duoc bao luu dé danh gia, xép loai cho nam

hoc tiép theo).
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2. Thoi diém hoan thanh viéc danh gia, xép loai chat lugng VC, NLP trudc ngay
15/6 hang nam (c6 thé diéu chinh cin c&t vao danh gia thi dua khen thudng ciia S& Gido
duc va Pao tao).

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat lugng, trudng hop ving mit ¢ Iy do chinh
dang hodc nghi 6m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cta phap luat, VC, NLD c6 trach
nhiém 1am bdo cdo tr danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo chirc trach,
nhiém vu dugc giao, g1 don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, Xép loai chét
lwong theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 10. Sir dung két qua danh gia, xép loai

Két qua danh gia, xép loai chat lwgng VC, NLD 1a cin cir dé b tri, sir dung, dao
tao, bdi dudng, nang ngach hoic thing hang chuc danh nghé nghiép, quy hoach, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, danh gia va xép loai
chat luong dang vién va thuc hién cac chinh sach khéac d6i véi VC, NLD.

Pi¢u 11. Luu giir tai liéu danh gia, xép loai chit lwong VC, NLD

Két qua danh gia, xép loai chat luong VC, NLP duoc thé hién bang vin ban, luu
Iwu giit bang hinh thie dién tir tai van thu va Phong T6 chiic - Hanh chinh, bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

2. Phiéu danh gié, xép loai chét luong VC, NLD;

3. Két luan va thong bao bing vin ban vé két qua danh gia, xép loai chét luong
VC, NLD ciia Hiéu truong hoic Pho Hiéu truong dugc Hiéu trudng Gy quyeén;

4. Hb so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng VC, NLD
(néu co);

5. Cac van ban khac lién quan (néu co).

) ChwonglV
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Té chirc thyc hién

1. Két qua danh gia cta cac nam trudc nam 2024 dugc tinh lién tuc dé ap dung céc
quy dinh ¢6 lién quan déi véi VC, NLD.

2. Cac don vi ¢ trach nhiém thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong VC,
NLD cua don vi va ndp day da hd so vé Phong T6 chirc - Hanh chinh.

3. Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém tham muu, gitp lanh dao truong
thuc hién cac noi dung quy dinh tai Quy ché nay; tap hop ho so, tiép nhan cac khiéu nai, ¥
kién gop y va tong hop két qua danh gia, xép loai trinh lanh dao trudng phé duyét; giri bao
cdo két qua déanh gia, xép loai chat luong VC, NLD vé S& Giao duc va Dao tao Nam Dinh
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dé tong hop theo quy dinh; kip thoi dé& xuat v6i Hiéu trudng xem xét bd sung, diéu chinh,
stra 461 Quy ché nay cho phu hop véi cac quy dinh ctia Nha nude, Bo Gido duc va Pao tao,
S& Giao duc va Bao tao phu hop véi tinh hinh thuc té ctia nha truong.

4. Hiéu truong hodc Phé Hiéu truéng dugc Hibu trudng uy quyén chiu trach
nhiém t6 chuc thue hién viéc danh gia, Xép loai chét luong ddi véi VC, NLD hang nam
theo quy dinh tai Quy ché ndy; chiu trach nhiém vé sé lwong, chat lugng cong tac danh
gia, xép loai cht luong cua nha truong.

Diéu 13. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, xép loai chit luong, truong hop
VC, NLD khoéng nhét tri véi két luan danh gia, xép loai chat lugng thi ¢ quyén kién nghi
|én Ban Giam hiéu nha trudng thong qua Phong T6 chire - Hanh chinh trong thoi gian t6i
da 02 ngay (khong ké ngay nghi). Viéc giai quyét kién nghi do Hiéu truéng hoic Pho
Hiéu truong dugce Hidu truong ty quyén giai quyét.

Piéu 14. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va duoc ap dung tir nam hoc
2023 - 2024.

2. Bii bo Quyét dinh sb Sb: 51/QD-CDSP ngay 12/4/2021 cta Hiéu trudng
Truong CDSP Nam Dinh ban hanh Quy dinh danh gia, phan loai vién chirc.

Piéu 15. Trach nhi¢m thi hanh

Ban Giam hiéu, lanh dao cac don vi, cac t6 chtrc chinh tri - x hoi, vién chitc va

nguoi lao dong trong truong chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.
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PHU LUC 1
_QUY PINH CAC THANH TiCH TRONG XEP LOAI CHAT LUQNG
“HOAN THANH XUAT SAC NHIEM VU” CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

1. Chu tri hodc tham gia cac chuong trinh/dy an/dé tai khoa hoc cac cép duoc
nghiém thu tr muc “Dat” trg 1€n.

2. Chu tri hodc tham gia soan thao, stra ddi cac quy ché, quy dinh, du 4n, d& 4n duoc
hi¢u trudng phé duyét.

3. Tac gia hodc dong tac gia cac bai bao khoa hoc dugc ding toan vin trén cac tap
chi khoa hoc chuyén nganh, ky yéu hoi thao khoa hoc chuyén nganh.

4. Tac gia hodc dong tac gia cac sang kién kinh nghiém phuc vu cho viéc quan 1y,
giang day va dao tao cua nha truong.

5. Tac gia hodc ddng tac gia cac bao cdo duge ding toan vin trén ky yéu cac hoi
thao khoa hoc cap trudng, lién trudng, quéc gia, quoc té.

6. Chui bién hodc tham gia bién soan sach, tai lidu giang day, tai liéu boi dudng,
gido trinh phuc vu dao tao.

7. Tac gia hodc déng tac gid cac san phém ngh¢ thuat (tranh, tugng, ca khuc,
chuong trinh vin nghé) tham gia cac hoi thi va trién 1dm, c6 bang va gidy ching nhén cia
don vi td chue.

8. Pat thanh tich khi tham gia cac cudc thi tir cAp Tinh tré 1én; tham gia bdi dudng

d6i tuyén sinh vién gioi, ¢ sinh vién thi Olympic dat huy chuong.
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MOT SO VI PHAM KHI XEM XET XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Mike xép loai

Il Noi dung HTTNV | HTNV | KHTNY | Cied
1. Pi mudn hodc vé sém cac budi | 3 lan 4 lan 5 1an tré 1én
hop, hoc nghi quyét, cac budi sinh
hoat tap thé do nha trudong, Dang
bo truong t6 chirc ma khong co 1y
do chinh dang
2. Vang hop, hoc nghi quyét, cac |2 lan 3 lan 4 1an tro 1én
budi sinh hoat tap thé do nha
truong, Pang bo truong t6 chirc
ma khong c6 1y do chinh dang
3. | Pi mudn gid 1én 16p khong ¢ 1y | 2 1an 3-41an | 51an tré 1én
do chinh déng
4. | Bo gio 1én 16p khong c¢o 1y do | 1 lan 2-31an | 4 lan tro 1én
chinh dang
5. Di coi thi mudn khong co 1y do | 1 1an 2 1an 3 lan tro 1én
chinh dang
6. | B0 coi thi khong c¢6 1y do chinh 1 lan 2 lan trd 1én
dang
1. Nop diém cham 2 lan 3-4 lan 5 1an tr& 1én
8 C6 hanh vi vi pham bi xir phat 1 1an 2 1an tré 1én
hanh chinh, giri cong vin vé
truong
9. Xay ra sai sot trong qué trinh ra Tuy muc do
dé thi, cham thi anh huong,
10. | Xt ly cong viéc cham, nop bao Hiéu truong
cdo mudn quyét dinh
11. | Pé mit mat tai san cia Nha muc xép
truong loai
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SO GD&DPT NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SU PHAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Nam hoC: ..o,
[ [0 T2 151 0 Ao OO
ChUC danh NGNE NGNIBD: ..ot ettt sttt
DON VI CONG TAC: oo et

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién chac trach, nhiém vu duoc giao (xac dinh rd noi dung
cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat lugng, tién @6 cong viéc):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
6. Két qua hoat dong caa don vi duoc giao quan ly, phu trach:
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Il. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét vu, khuyét diém:

2. Tu XEP 10a1 CRAL THONG: ...ttt

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tt nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu).

Nam Dinh, ngay ......thang.....nam ..........
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA, XEP LOAI CUA TAP THE PON VI (Danh
riéng cho vién chac khong gitr chirc vu quan 1y)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

2. Danh gid, XEP 10ai ChAt THONG ..ottt

Nam Dinh, ngay ......thang.....nam ..........
TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA NHAN XET, PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG

1. Nhan xét vu, khuyét diém:

Nam Dinh, ngay ......thang.....nam ..........
HIEU TRUONG
(Ky tén, dong dau)
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